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PaGouas [IpOrpaMMa COCTaBIIeHa Ha OCHOBAHMM TPeOOBAHMH:
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1. INTAHUPYEMBIE PE3YJIBTATBI OBYYEHUA 110 JUCHUIIJIMHE

DopmMUpyeEMbIE KOMIIETEHLIMU

TpeboBanus k pe3yabTaraM 00ydeHuUs

Ne ‘ Kong xommereHnun Komnerenius
OOIIeKyIbTYpHBIC
1 OK-5 CriocoO6HOCTh UCII0JIb30-B pe3ynbTare ocBOeHUS
JUCIUIUTAHBI o0Oy4Jaro Bathb HOPMAaTHUBHBIE JO-LTUIICS TOJIKEH

OpTraHU3aIlMOHHBIX U
COITMATPHBIX MPOEKTOB
roCyJapCTBEHHEIX,
00IIeCTBEHHBIX n
TBOPUYECKUX
OpraHu3aIuu.

KYMEHTBI B CBOEH nesi-3HaTh:
TEIHHOCTH. - JIOKYMEHTHI, COCTAaBJISAIOLIHE [TPABOBYIO OCHO-
BY JIeATEIHLHOCTH OpTraHH3aIny;
- CoCTaB HOPMAaTUBHO- METOUYECKOW 0a3bl 10  KYMEHTAI[HOHHOTO
obOecneucHus;
- CHocoObl U | METOAbl BENEHHA U | ONTUMHU3ALMU JIOKYMEHTOOOOpOTa.
Ymers:
- YCTaHOBUTH eANHYI0 TIPaBOBYIO 0a3y Opranu 3aIuu
paboThI C | JAOKyMEHTamy;
- cobmonate | TpeOoBaHUS MO | COCTaBJCHUIO JI0 KYMEHTOB, O(OPMIISIOIINX
JIeJIOBBIE B3aMMOOT  HOILIEHHUS | B OpraHU3alUu.
Baagern:

- COBpEMEHHBIMH METOJAMH  TIOMCKA,
obpa OOTKM W | aHaIm3a 0a3pl | JaHHBIX; - HaBBIKAMH PabOTHI €
KOMITBIOTEPHOM TEXHHU-

KO, ceTbt0 MIHTEpHET.
[IpodeccnonanpHbIC
1 I1K-9 Ob6naganue HaBblKaMu | 3HATH:
MOJITOTOBKH - CTPYKTYpPY IIOKYMEHTa U HOpPMAaTUBHBIE
JOKyMEHTaluu UL | TpeOOBaHUS K COCTaBICHUIO U O(POPMIICHHUIO
peann3anuu YIIPABJICHUYECKUX JTOKYMEHTOB;

- I'OCT P 6.30-2003 . YHu¢unupoBaHHble
CHCTEMBl JOKyMEHTAalUHU. YHHU(PUIUPOBAHHAS
cHUCTeMa OpraHU3aIMOHHO-PACHOPSIAUTEIBHOM
JNOKyMeHTanuu. TpeGoBaHus K OQOPMIICHHIO
JIOKYMEHTOB; YMeETh:

- IrpaMOTHO  pa3pabaTbiBaTb  OCHOBHBIE
BUJIbI YIIPABJICHYECKUX JOKYMEHTOB;

- COCTaBIISATh U O(GOPMIISTH OCHOBHBIE

BUJbl NTOKYMCHTOB, B T.4. C HCIOJIb30BAHUCM

COBPEMEHHOM KOMITBIOTEPHOU TEXHUKH.
Baanern:
- HaBBIKaMU CaMOCTOSITEIIBHOTO

OBJIAJICHUS] HOBBIMU 3HAHHSIMH TI0 H3y4aeMou
IUCLHUILINHE;

- HaBbIKaMH AOKYMCHTAJIbHOT'O

odopMIICHUS YITPABICHYECKUX PEIICHUN.

- HaBBIKAMH TIOJTOTOBKH U OQOpPMIICHUS
OpraHU3aIMOHHBIX 51 pacopsANTENbHBIX
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIsl peau3ariu
OpPTraHU3AIlMOHHBIX W COLMAJIBHBIX MPOEKTOB
TrOCYJapCTBEHHBIX, 00IIeCTBEHHBIX u




TBOPYECKUX OpTraHU3aINi.

2. MECTO JUCIUILINHBI B CTPYKTYPE OBPA3OBATEJIbHOM
ITPOT'PAMMBbI

«JlOKyMEHTUPOBAHUE YIIPABIECHYECKOM U HOPMOTBOPYECKOW JIESTEIBHOCTH» KaK
yueOHasi AUCIUIUIMHA B CHCTEME IMOATOTOBKU CTYACHTOB CBsi3aHA C AWCITUIUTMHAMHU
y4eOHOro TiaHa.

Coz[epncaHHe AUCHUIIIMHBI OCHOBBIBACTCA U SABJIACTCA JIOTUYCCKUM IPOAOJIKCHHUEM
cieayromux IUCHUIIINH:

Ne HanMeHnoBaHve TUCIUIUIMHBI (MOTYJIS)
1 NHudopManinoHHbIe TEXHOJIOTHH B MTyOJUYHON MOJTUTHKE

ConepxaHvue AUCIUIUIMHBI  CIY>KUT OCHOBOM JIJII  M3Y4YEHHUS  CJIEAYIOIIMX
TUCIUATLIINH:

Ne HaumenoBanue aucUIUIMHBL (MOIYIIS)
1 HNndopmanmonnas 6e30MacHOCTb
2 TexHonorus myGIMYHOTO BHICTYIUICHUS

VKa3zaHHbIE CBS3M JTUCHUIUIMHBI «/IOKYMEHTHUpOBAaHUE YNPABICHYECKOH W
HOPMOTBOPYECKOH JIEATENBHOCTH»  JAIOT CTYACHTY CHCTEMHOE INPEJICTAaBICHHUE O
KOMIUIEKCE  HM3Y4YaeMbIX  JHCUUILIMH B cooTBeTcTBUM ¢  DeaepaibHbIM
["ocynapcTBEeHHBIM 00pa3oBaTebHBIM CTaHIAPTOM, qTO obecrieunBaeT
COOTBETCTBYIOIIUN TEOPETUYECKUN YPOBEHb W MPAKTHYECKYIO HAIMPABICHHOCTh B
cucTeme 00ydeHus u Oyayuiei nesaTenbHOCTH OakanaBpa.

3. OFBEM JIUCHUIIJINHBI

OO6mr1ast Tpy1I0€MKOCTh TUCIUTIINHBI COCTABIISICT 2 3a4E€THBIC €AMHUIIGI, 72 Yaca.

Bun yae6HO# paboThI Bcero yacos Cemectp Ne 6
OO0mas TpyA10eMKOCTh TUCHIUTIINHBI, 4ac 72 72
KonTakTHas padora (ayauTopHbIe 34 34
3aHATHA), B T.U.:
JICKIINU 17 17
nabopaTopHbIE
MPaKTUYECKHE 17 17
CamocrosiTesibHasi padoTa CTYJA€HTOB, B
TOM 4HCJIe: 38 38
KypcoBoii npoekt - -
Kypcogas pabora - -
PacuetrHo-rpadguueckoe 3agaHus - -
NunuBuayanpHOE TOMAITHEE 3ajaHNe 9 9
pyeue 6udvl camocmosmenvuoi pabomol 29 29




dopMa NpOMEKYTOUHAsL aTTECTALUS 3auer 3auer
(3a4eT, SK3aMEH)

4. COLJEP KAHUE JUCHUIIVINHBI

4.1 HaumeHOBaHMe TeM, UX COJepP:KaHHUE U 00beM
Kypc 3 Cemectp 6

OO0BeM Ha TeMaTUYECKUM
paszen 1o BujaaM yueOHoU
Harpy3KH, Jac

No HaumenoBanue pasnena
/T (kpaTkoe coJiep:kaHue)

[IpakTuueckue

3AHATHUA
JlabopaTopHsbie

3aHATHUA
CamocTosTensHas

Jlexunu

1. lokymMmeHTHpOBaHME YIIPABJIEHYECKOH W HOPMOTBOPYECKOM IeATeJIbHOCTH

pabota

(HaI/IMeHOBaHI/Ie TEMATHYCCKOI'O pa3aena)

1 [Tpeamer "JlokyMeHTHPOBaHHUE YIIPABICHYECKON U 2 2
HOPMOTBOPYECKOMU JIEATEIHLHOCTU" M €ro 3aJa4H.
B3aumocss3p npeamera ¢ ApyruMu JUCHUILTHHAMEI
yueOHoro miuaHa. JlOKyMEHTUPOBaHUE, CHUCTEMBI
JOKYMEHTAIUi ¥ TOCYIapCTBEHHBIC CTAaHIAPTHI.
YHuUIMpoBaHHBIE CUCTEMBI U O0IIEPOCCHICKUI
KJ1accu(hUKaTOp TEXHUKO-

SKOHOMUYECKOHU U corraibHOM nHpopmaruu. Komrekc
HOPMAaTUBHO-METOIUYECKUX IOKYMEHTOB,
o0ecnevynBaroMX A TeIbHOCTh OpraHU3aIiH.

2 2. IIpaBuia ogopmieHUs] yIPaBJeHYeCKOH U HOPMOTBOPUECKOW AOKY [eHTAIl AN

1. (HanMeHOBaHME TeMATHUYECKOTO pa3aena) 2 2 5
OO0ume mpaBuia U TpeOOBAHUS K COCTABICHUIO U
oopmMIIeHHIO TOKYMEHTOB, (hopmyiisip-oOpasell, cocTaB U
pacroioKeHNe PEKBU3NUTOB.
bnank noxymenta. Buapl OnankoB. IIpaBuna opopmiieHus
PEKBU3UTOB JOKYMEHTOB

3. UH(popMaIHOHHO-T0KYMEHTAIIMOHHOE 00ecneyeHue 1eATeIbHOCTH OPraHu3amum

(HaMeHOBaHWE TEMATHYECKOTO pa3iena)




CocraBnenne © O(QOpMJIICHHE OpraHU3alMOHHBIX H | 4 5)
pacropsIUTEeIbHBIX JOKYMEHTOB: YyCTaB, IMOJOXCHHE,
npaBuia,  WHCTPYKUMH,  CTPYKTypa W INTaTHas
YHCIICHHOCTb, IITATHOE paclyCaHue, MPUKa3 0 OCHOBHOMN
NEeSITeIbHOCTH TPENNpPUATHS, pacloOpsHKeHHE, YKa3aHWE,
MIOCTAaHOBJICHHUE; OCHOBHBIX JIOKYMEHTOB MPEIIPHUSTHS:
JIOTOBOPOB, ~ KOHTPAKTOB, CIIy’)K€OHBIX 3aIlHCOK,
NPOTOKOJIOB, aKTOB, CIPAaBOK M JIOKYMEHTOB JIMYHOTO
IPOMCXOXKACHUS: MPUKA3bI 110 JTUYHOMY COCTaBY, BBITIHCKA
U3 TpHUKaza 10 JMYHOMY COCTaBy, BHIbI 3asBJICHUH,
IpaBUjIa UX COCTABJICHUS U 0(OPMIICHUS; XapaKTEPUCTHKA,
JUYHAs ~ JIOBEPEHHOCTh,  pe3iome,  aBToOmorpadus,
TPY/ZOBOE  COTJAIlCHHE, JIOTOBOP, MEXOTpacIieBbIE
TUTIOBBIE (DOPMBL.

4. TexHOJIOTHH 1eJIONPOU3BOACTBA

(HaMeHOBaHWE TEMATHYECKOTO pa3iesa)

OO0me MpUHLIMIBI OpTaHU3alMsl JOKyMeHTooOopoTa. Yuer 2 2
KOJIMYECTBA IOKYMEHTOB; ITOHATHE O JJOKyMEHTOIIOTOKAX.

TumnoBbie TEXHOJIOTUH OOPaOOTKU TOKYMEHTOB (paboTa c
BXOJISIIIIAMH, UCXOISAIIMMHA " BHYTPCHHUMH
JNOKyMEeHTaMH). Peructpanust cCiy>keOHbIX JIOKYMEHTOB.
KoHTpoIbh HCTIOTHEHUS CITY>)KEOHBIX JOKYMEHTOB.

5. CucremaTu3anus J0KyMEHTOB Ha NPeINPUSITHH

(HaMEeHOBaHWE TEMATHYECKOTO pa3jiena)

Cucremarusanus JTIOKyMEHTOB Ha npeanpusITan, | 2 2
HOMEHKJaTypa Uil uX (OPMUPOBAHHS U XpaHEHHS.
TpeboBanusi & ¢dopmupoBaHHiO JAel. [ pynmupoBka
JOKYMCHTOB B Ji€Jia. HOCHGHOB&TGHBHOCTB PACIIOJIOKCHHU A
TOKyMeHTOB B aene. OdopmieHue nen, XpaHEHUE H
nepeaada pa(SA) | B ApXUB. OcHOBHEBIE HaIlpaBJICHUA
COBEpIIECHCTBOBAHUS roCyIapCTBEHHOTO
JIEJIIONPOU3BOJICTBA.

6. KoMnbroTepHble TEXHOJIOTHH B 1€JI0NPOU3BOACTBE

(HaMEeHOBaHUE TEMATHYECKOTO pa3jiena)

CoBpeMeHHBIE  CIIOCOOBI | TEXHUKA co3gaHus | 1 1
I[OKyMeHTOB. KOMHBIOTepHa}I IIoATrOTOBKA I[OKYMGHTOB.
KomnbloTepHass  cTpykTypa TEKCTOB  TOKYMEHTOB.

[Topsimok  KOMMOBIOTEPHOM TMOATOTOBKA  KOMIIOHEHTOB
nokyMeHToB. [loaroroBka tabmaui B 1okymeHnTax. CereBbie
TeXHOJIOTHH WH(}opManmoHHo paboTel. CocTaBieHHe M
OTIpaBKa MHCEM Yepe3 AJIEKTPOHHYIO MOYTY B JIOKAIBHON
BBIYHCIIUTEIIEHOM CETH.

NudopMaumoHHO-TOKYMEHTAMOHHOE 00eciedeHne AesiTeJIbHOCTH OPraHu3aluu

(HaMMeHOBaHUE TEMATUIECKOTO pa3iesa)

Buael  nenoBbIX mHCeM: TapaHTHiIHBIE, pPEKJIAMHBIE, 1 2
peKJIaMallMOHHbIE,  PEKOMEHJATeNbHbIC,..../leoBbIE U
KOMMEpUYecKHe TMHChbMa: Kiaccudukaius, CTpyKTypa,
PEKBU3HUTHI JICIOBOTO MHChbMAa M HX PACIOIOKEHUE,
CTaHAapTHbIE (pa3bl U BIPAKEHHUS], A3BIK TOKYMEHTA.




8. OcobGennocTu opopmiIeHNS MEPENNCKH € 3apyOe;KHBIMHU NAapTHEPaAMH

(HaMEeHOBaHNE TEMATHYECKOTO pa3Jiena)

[IpaBuna u ¢dopmbl KOMMEPYECKOW TEPENUCKU ¢
3apyOexxHpiMu  mapTHepamu. CTpykrypa Qopmynspa u
COCTaB PEKBH3UTOB JEIIOBOTO MUChMa. JIEKCHKa W CTHIIb
KOPPECTIOHJICHIINH, OOIEHPUHATEIE B MEXIYHAPOJHOM
nenoBoM Mupe. THroBbie Gpasbl U TOJIE3HBIE BHIPAKCHUS,
HEOOXO/JUMBIE TIPU COCTABICHUU MNHUCbMa 3apyO0eKHOMY
naptHepy. COCTaBJIEHHE U OTIPAaBKa MUChbMa 3JIEKTPOHHOMN
MOYTOM 3apyOeKHOMY MapTHEPY.

9. IokyMeHTHPOBaHHe YIPABJICHYECKOH NeATeJbHOCTH

(HaMEeHOBaHUE TEMATHYECKOTO pa3jiena)

Koppecnonnennus, CBsI3aHHAs c MIPOBEICHHEM
NEePUOIUYECKHUX MEpOTIPUATHIA u npouas
KOPpECTIOHIeHIIUs (COBEIaHus, 3aceaHus, PEe3eHTAINH,
MEPErOBOPHI, IPUEM MOCETUTEIIEH, KOMAaHIUPOBKH )

10. Opranusanust padoThbl ¢ JOKYyMEHTaMH, COAEPKAIMMH KOHPUACHIHATbHbIC
CBeJeHUsI

(HaMEHOBaHME TEMAaTHYECKOT0 pasielia)

10

Opranuzanus paboOThl C JOKYMEHTaMH, COJEpKalluMu
KOH(HICHIIMAIbHBIC CBEICHUS. Be3zonacHocTh
UH(POPMALIMOHHBIX pecypcoB (uadopmarun).
KondunennuanbHbIi JIOKYMEHT. Cpoku
KOH(UICHIIMATEHOCTH JIOKYMEHTA. [Tepeuens
KOH(pHICHIIMATBHBIX CBEIICHUI. I'pud
KOH(UICHIIMATLHOCTU

nokymeHTta. [lopsmok paboTel ¢ KOH(PUACHIHATHHBIMU
JNOKYMEHTaMHU. YTPO3bl KOH(PHUICHIIMATHHBIM JTOKYMEHTAM.
3amura nHGOpPMAaLIUH.

HUTOI'O:

17

17

29

4.2. ConpepxaHue MPAKTHYECKUX (CEMUHAPCKUX) 3aHATHIA

/o

HaunmenoBanue pasnena

Tema npakTUYECKOTO
JUCLIUIUINHBI (ceMHUHApCKOT0) 3aHSITHS

K-Bo
MIPaKTUY.
3aH.

K-Bo
4acoB

CPC

cemectp Ne 6

JdoxymeHTHpOBaHME
yIpaBJIeHYECKOU U -
HOPMOTBOPYECKOM AeSITeJIbHOCTH

IIpaBuna opopmienusi | [loctpoenue Ha ocHOBe

yHpaBJIeHYeCKOH U | KOHCTPYKIIMOHHOW CETKH I10

HOPMOTBOPYECKON JOKYMEHTAIUH I'OCT P 6.30-2003

dopmynspaobpasna ¢
YTJIOBBIM U TIPOJIOTBHBIM
pacroaoXeHueM PEKBU3HUTOB




dbopmara A4 u AS.

OdopmieHne peKBU3UTOB
JIOKYMEHTOB

NHpopManMOHHONOKYMEHTAIlUOHHOE
ob0ecneyeHune aeATeILHOCTH
OpraHu3anuu

CocraBnenue u odopmieHue
CIPaBOYHOUH(OPMAITHOHHBIX
JTIOKYMEHTOB.

CocraBnenue u odopmieHUE
JOKYMEHTOB  TI0  JIMYHOMY
COCTaBy

CocraBnenue u odopmiieHHE
OpraHU3aIMOHHBIX
JIOKYMEHTOB.

CocraBienue u opopmieHHE
pacnopsaIuTeIbHbIX
JOKYMEHTOB

CocraBnenue u odopmieHue
JOKYMEHTOB
o011ero xapakrepa

TexHoJIOrHHA ACJ0IPOU3BOACTBA

Cxemsl paboThI ¢
BXO/ISAIINMH, UCXOSIIIMU 1
BHYTPEHHUMH JIOKYMEHTAMHU

CucremaTu3anusi JOKyMEHTOB Ha
NnpeanpusiTuu

CocraBieHre HOMEHKJIATYPBI
nen. Bunpl, Ha3HaUYeHHE
HOMEHKJIATYPHI JIeJ.
TpebGoBaHMsI K 3aroJIOBKamM
Jedt.

KoMmnbrorepHbie
JeJIONPOU3BO/CTBE

TEXHOJOI'MH B

KomMnberotepHas noaroToBka
KOMIIOHEHTOB JIOKyMEHTOB.
CocraBieHue u oTIpaBKa
KOPPECIIOH/ICHIIUH Yepe3
AJIEKTPOHHYIO IIOYTY B
JIOKQJIbHOM BBIYUCIIUTEIBHON
CETH.

HNHpopManMOHHONOKYMEHTAIlUOHHOE
ob0ecreyeHune aeATeILHOCTH

CocraBnenue u opopmiieHUE
JICTIOBBIX ITHUCEM C YTJIOBBIM U

OpraHu3anuu IPOJIOJIEHBIM PACHIOJI0KEHUEM
MOCTOSTHHBIX PEKBU3UTOB

OcobGeHHocTH odpopmienust | OpopmieHne nucem

nepenucKku ¢ 3apy0eXKHbIMH | 3apyOEXKHOMY IapTHEPY

napTHepamMu

JdoxymeHTHpOBaHME [IpoBeneHne mnepuOANYECKUX

yIpaBJIeHYECKOH aes-

MEPOIIPUATHH. IIpuem
MTOCETUTEJICH, MPE3CHTAIH,

TCJIbHOCTH

OpraHH3aIus KOMaHIMPOBOK.
OdopmieHne T0KyMEHTOB




10 | Opranu3anus padoThI ¢ | Pabora c 1 1
AOKYMEHTAMHU, cojiep:KaluMM | KOH(DUICHIINATbHBIMU
KOH(pHUAEeHIHAIbHbIE CBeICHUA JOKYMEHTaMH. I'pud
KOH(pHICHIIMAITBHOCTH
JOKYMEHTa
UTOrO: 17 21
BCEIO: 38

4.3. Conep:xanue J1a00paTOPHbIX 3aHATHIA

He npenycMoTpeHbl y4eOHBIM IJIAHOM

5. ®OH/I OLIEHOYHBIX CPEJACTB JIJIsI TPOBEJAEHMS TEKYIIETO
KOHTPOJISI YCIEBAEMOCTH, TIPOMEKYTOYHOM ATTECTA-

U 110 U'TOI'AM OCBOEHUA JTUCIHUITJIMHbI

5.1. IlepeyeHb BOMPOCOB MPOMEKYTOYHOI0 KOHTPOJIS (TUIIOBBIX 3aJaHMI)

/o

HaumenoBanue pasnena
JUCLUTIIUHBI

Copep:xaHrie BOIPOCOB (TUITOBBIX 3aJaHHIA)

JlokyMeHTHpOBaHHE
ylpaBJieH4eCKOi U
HOPMOTBOPYECKOH JAeATe1bHOCTH

1.Yro oz
YIIPaBJICHYECKOMI u

IMIOHUMACTCS JIOKYMEHTUPOBaHUEM|
HOPMOTBOPYECKOU

NEeATEIILHOCTHU?

2. Yto Takoe JOKYMEHT | JIJIsl YeTO OH cOo3/1aeTcs?

3. Uto Takoe Ki1accupuKaIus 10KyMEeHTOB?

4. HazoBuTe KJ1acChl TOKYMEHTOB.

IIpaBuna opopMmiaenus
YIPABJICHYECKOH JOKYMEHTALMHU

1. [Topsimok odopmileHUsT KakUX PEKBH3HTOB
ompenenes  ['OCT P 6.30-2003?

2. Yro Takoe peKBU3UT?

3. Yro takoe popmymsp-oOpasen JokymeHTa?

4. Kakue TpeboBaHUs NPenbABIAIOTCSA K OJTaHKaM
c n3obpaxke- HueMm repba Poccuiickoit deneparun?

NuadpopManmOHHOTOKYMEHTALMOHHOE
o0ecrneyeHue AeATeIbHOCTH
OpraHu3anuu

1. Kakue kiacchl JOKYMEHTOB OTHOCATCS K
YCOPA?

2. Kakue ynpaBineHueckne 10KyMEHTbl OTHOCATCS]
K KJIacCy 0-  KYMEHTOB I10 JINYHOMY COCTaBy?
3. Kakue ynpaBieH4ecKkue TOKYMEHTBI OTHOCSITCS]
K KJJacCy  CIIPaBOYHO-UH(OPMAIIMOHHBIX
JIOKYMEHTOB?

4. Kakue ynpaBieHYecKkne TOKYMEHTBI OTHOCSITCS]
K KJlaccy 10- ~ KyMEHTOB O0IlIero xapaxkrepa?

S. Kakue ynpaBieH4ecKkue TOKYMEHTBI OTHOCSITCS]
K KJIJaCCy OT-  Y€THO-()MHAHCOBBIX JOKYMEHTOB?




TexHoa0rnn A€JIONMMPOU3BOACTBA

1. Kakumu pabotamu onpenensiercs
JEJIONPOU3BOJICTBO?

2. Kakue nokymentonoroku Bel 3HaeTe?

3. UTto Takoe JOKyMEeHTOO0OpOT?

4, DYHKIIUU CITYKOBI TOKYMEHTAIIHOHHOTO
oOecrieyeHus:  ynpaBICHUS.

5. KakoB nopsijok npruema u nepBoHavaIbHOU
00paboTKM 10 —  KYMEHTOB?

Cucremaru3zaumsi [JOKYMEHTOB Ha
npeanpusITHH

1.KTO ocymiecTBiseT NOKyMEHTALIUOHHOE
oOecrieueHre B opra- HH3auu?

2. OnpeneneHre NOHATHS HOMEHKIIATYpBI Jel,
BUJIbl HOMEHKJIA-  TYpPBI A€7.

3. TpeboBanust k popMyTupOBKE 3ar0JIOBKOB JIE]
B HOMEHKJIATy-  pe.

4. XpaHeHue TOKYMEHTOB B CTPYKTYPHBIX
MOJIPA3/ICTICHUSX.

5. TpeboBanusi K 0POPMIICHHUIO JIETI.

6. TpeboBanust kK GopMUPOBAHUIO JIEII.

KoMmnboTepHble TeXHOJOTMH B
eJIONPOU3BOCTBE

1. Knaccugukanus cpeacTs opraHu3aiioHHON
TEXHUKU JJI1  COBPEMEHHBIX O(HUCHBIX TEXHOJIOTHH.
2. [Topsiiok KOMIIBIOTEPHOW MOATOTOBKH
KOMIIOHEHTOB JIOKY-  MCHTOB.

3. KommbroTepHbie TEXHOJIOTHH TIOUCKA
JOKYMEHTaJIbHON WH-
dopmanuu

NHpopManMOHHOAOKYMEHTALHOHHOE
of0ecreyeHue NeATeJILHOCTH
OpraHu3anuu

1. Kak xnaccupumpyroTcs 1e10Bble Tucbma’?

2. CTpyKTypa IeJ0BOTO TUChMA.

3. Ilepeuncnure peKBU3HUTHI MUChMA U UX
pacroioKeHHe.

4. Ha xakoMm Oanke 0hOpMIIIIOTCSI TUChMa?

OcobennocTu opopmiieHust
MepPenucKn ¢ 3apy0esKHbIMHU
NapTHepamMu

1.CtpykTypa dhopmyssipa U COCTaB pEKBU3UTOB
JIEJI0BOTO MMchbMa.

JdoxkymeHTHpOBaHME
YIPaBJIeHYECKOH JesITeIbHOCTH

1.JIOKyMEHTUpPOBAHUE NIEJIOBBIX BCTPEY, COBEILIAHUH,
coOpa- HUM.

2. JIOKyMEHTBI, COMPOBOXKIAIOIINE TPUEM
MTOCETUTEIIEH.
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Opranusanust padoTsl ¢
AOKYMEHTAMH, COJePKAIMMH
KOH(UIeHINATbHBIC CBeICHUS

1.YTo Takoe KOH(PUACHITUATBHBIN TOKYMEHT?

2. Kakue OCHOBHBIE YTpO3bl BO3HUKAIOT MPH PabOTE ¢
KOH(H- ACHINAIbHBIMU JOKYMEHTaMH?

5.2. IlepevyeHb TeM KYPCOBBIX IPOEKTOB, KYPCOBBIX padoT,
HX KpaTKoe cojep:kaHue u 00bem. He npemycmMoTpeHbl
y4eOHBIM TITAHOM

5.3. Ilepeyenb MHAMBUAYAJIbHBIX JOMANIHUX 3aaHUI, pac4eTHO-
rpapuyecKkux 3agaHuM.



Jna Bemonnenus WMJI3 mpemycMoTpeHO 9 YacoB CaMOCTOSITENBHOM pPaOOThHI
CTYZCHTA.

Henap 3agaHusi: CaMOCTOSITENBHO MOJTOTOBUTh KOMIUIEKT JTOKyMEHTOB,
oopmieHHBIX B cooTBeTcTBUU ¢ TpeboBanusmu ['OCT P 6.30-2003.

Ctpykrypa paGorel. B pabore HE0OXOAMMO WCIOIB30BATH  TUIIOBOM
bopmynsapoOpaser A1 KOHKPETHOTO JOKYMEHTA.

OdopmiieHne UHAUBUAYAJILHOIO 3ajaHus. VHauBuayanbHOe — 3ajaHue
MPEIOCTABIIACTCS MPETOAABATENIO I TPOBEPKU B MAITMHOIIMCHOM BU/IE.

5.4. IlepeyeHb KOHTPOJIbHBIX padot. He
IPEeTyCMOTPEHBI Y4EOHBIM IJIAHOM

6. OCHOBHASA U AOITOJIHUTEJIBHAS JIMTEPATYPA
6.1 . [lepeyeHb OCHOBHOM JTUTEPATYPbI
1. JIOKyMeHTaIlMOHHOEe O00eCIeYeHre YNpaBiICHHUs] W JIEJIONPOU3BOJICTBO :

yue0.
anst  OakanmaBpoB :  y4e0. JUIS  CTYAGHTOB BY30B, OOYYalOIIMXCS TI0 DKOH.

cneruansHoctsM / U. H. Ky3uenos. - M. : FOpaiir, 2012. - 576 ¢

2. Kprokosa H. II., JlIokyMEeHTUpPOBAHUE YNPABICHUYECKON ACATEIBHOCTH M.:
NH®PA-M, 2013

3. Buenpenue cuCTeMBbl 3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOOpPOTa B  BBICIIUX
yueOHbIx 3aBeneHusx Poccun / E. B. bymyesa // Yuensiii coBeT. - 2012. - N 2

4. I'yryeBa T. A., KonduaennuaapsHoe AEIONPOU3BOACTBO: yuel. mocobue
s ctyneHToB By3oB / T. A. I'yryesa. - M. : Anbda-M : UTHOPA-M, 2012

5. NHdopmarmonHble TEXHOJIOTMH M CHUCTeMbl : Yy4ebd. mocolue s
CTYyJICHTOB BY30B, oOOyuaronuxcs 1o croenuansHocty 080801 - Tlpuknagnas
uHpopMaTtrka u ApyruM 3koH. cnenuanbHocTsM / E. JI. denoroBa. - Mocksa : U/
®OPYM : Undpa-M, 2013. - 351 c. : rpad., puc. - (Beiciiee obpazoBanue). - ISBN
978-5-8199-0376-6

6. I'oOCT P 7.097-2016 Cucrema craHmapToB 1o uHMOpPMaIUH,
OMOMMOTEYHOMY WM UW3JaTeNbCcKoMy Jeny. OpraHu3alMOHHO-PACTIOPSAUTENbHAS
nokymeHTarus. TpeboBanus kK 0hOPMIICHHIO TOKYMEHTOB.

6.2. IlepeyeHb T1OMOJIHUTEIbHOM JUTEPATYPHI

1. JIOKyMEHTHpPOBaHNE YIIPABICHUCCKON JIEATEILHOCTH : y4eb. mocooune st
CTyJIeHTOB, oOy4Jaromuxcs o crnenuaibHocTu 080502 / O. U. AdonromkuHa. -
benropon : U3n-Bo BI'TY um. B. I'. llyxoBa, 2017.- 112 c.

2. OCHOBBI TOKYMEHTAIIMOHHOTO 0OecTiedeHus yIpaBieHus : yuel. mocooue
JUISL CTYIEHTOB Beex (hopM oOyueHust HanpaBieHus OakanaBpuara 080100 - DxoHoMuka
npoduis MOArOTOBKY - byxranrep. yuer, ananu3s u ayaut / M. B. llleBuenko ; BI'TY um.
B. I'. lllyxoga. - benropox : U3a-Bo BI'TY um. B. I'. llyxosa, 2013. - 184 c.



6.3. IlepeyeHb MHTEPHET pecypcoB

1. I'OCT P 6.30-2003. VYaudumupoBaHHbIE CHCTEMbl JOKYMEHTAIUH.
YHU(PUIMPOBAHHAS CHUCTEMa OPTraHMW3alMOHHO-PACTIOPSIAUTEIbHON JOKYMEHTAIUH.
TpeboBanus k  odopmienuto  mokymeHtoB /  Toccrammaptr  Poccum -
http://base.garant.ru/185891/

2. Tpynosou KOJIEKC Poccuiickon denepanuu
http://www.consultant.ru/document/cons_doc LAW 34683/

3 . @enepanpHbIil 3ak0H «O KoMMepueckoil TaitHe» oT 18.12. 2006 roga Ne 231-
@3 - http://base.garant.ru/12151067/#help

4. ®epepanbHblii 3akoH «O0 uHOpmanmu, WHOOPMALMOHHBIX TEXHOJOTHUSAX H
3anute nHGopMammm» ot 27.07.2006 Ne 149 - http://docs.cntd.ru/document/420280868

7. MATEPHAJIBHO-TEXHUYECKOE U UTHOOPMAIIMOHHOE OBECIIEYEHHUE

VY4eOHble ayAUTOPUH 11 IPOBEICHUS 3aHATUH JIEKIIMOHHOTO TUIIA, 3aHATHH
CEMHHAPCKOT0 TUIMAa, KypCOBOTO MIPOEKTUPOBAHUS (BBIMOIHEHUS KYPCOBBIX paboT),
I'PYNIOBBIX U UHAUBUYAJIbHBIX KOHCYJIbTALMI, TEKYILIET0 KOHTPOJIS U
MIPOMEXKYTOYHOMN aTTecTa-
L[1H, & TAKXKE MIOMELIEHUS JUIsl CAMOCTOSATENBHON pabOThl 00yUaOLINXCsl, OCHALLICHHbIE
KOMITBIOTEPHON TEXHUKOHN C BO3MOXKHOCTBIO MOJKIIIOUEHHUS K ceTh "NHTepHeT" 1

obecreueHrneM JOCTyIa B 3JIEKTPOHHYIO HH(POPMALIMOHHO-00Pa30BaTENbHYIO CpEly
OpraHU3aLMH.



8. YIBEPKJIEHUE PABOYEHW MPOT'PAMMBI

Vreepxkaenue paboueii mporpamMmmbl 0e3 H3MEHEHHH
PaGouas nporpamma 0e3 u3MeHeHnii yreepicaeHa Ha 2017/201£ yueOnbiit roa.

IMporokon Ne = 3acenarus xadeupbl OT /f}r oA 2017r.

3aBeayrolnit kagpenpoi CY 10.A. JlopolueHko

. L 4
JAupexTop nucruryra M / 10.A. JlopoieHko
NOANHCH, (DHO(/



8. YTBEPX/JIEHUE PABOYEM ITPOIrPAMMBI

YTBepikaeHue paboueii porpaMmbl 0e3 H3MeHeHH
Pabouas nporpamma 6e3 usmeHeHuii yreepuiiena na 2018/2019 yuebubiit roa.

Ipotokon Ne 7/ 3acenanusi Kadeapsl OT « S0 » £8 2018,
3asenyrommii kadenpoin CY A —10.A. Jlopouienko
MAupexrop uucrutyra OM HO.A. JlopoieHko

noanuce, GH



roj.

8. VTBEP#K/JIEHHE PABOYEH ITPOI'PAMMBI

Hamenenne pabodedl nporpaMmel Ges H3MeHeHHI.
Pabouas nporpamma bes u3MeHenuiiyTeepxaena Ha 2019/2020 yueGH bl
ITporokon Ne 11 3acenanus kadeapst ot «06» wions 2019 r.

Sapenyioluil kKadenpoi t4 HO.A. lopowmenko

JupekTop HHCTHTYTA & H0.A. Jlopotnenko




ro.

8. VTBEPKJIEHHE PABOYEM INPOIPAMMBI

YTeepiaenue paboueii nporpaMMer 0e3 H3MeHeHHI
Pabouas nporpamma Ges H3MeHeHmit yTBepikaeHa Ha 2021/2022 yuebubiii

IlpoToxon Ne_11/1 3acenanua kadenpsi ot «19»  maa 2021,
N

Japenyomwuil kKadenpoi 4 H0.A. lopowmenko

JlnpexTop HECTHTYTA % 0. A, Hopomenko




IMPUJIOKEHUSA

IMpuo:xkenue Ne 1. YyebHoe mocodue st 00ydaromerocs 1o 0OCBOSHUIO JUCITUTIITAHBI

Y4eOHoe mocodue CTyIeHTaM M0 CAMOCTOSITEIbHOMY H3YyYeHUI0 NUCHHUIINHBI
«/lokyMeHTHpOBaHHE YIIPABJICHYECKON AesTeJJbHOCTH»

Ilpakmuueckue 3anamusa TOCBSIIAIOTCS U3YUYEHHUIO Hanbosee CIOKHBIX BOMPOCOB Kypca. OHu
NPOBOJATCS B (hOpME CEMHHAPOB, B XOJi€ KOTOPBIX OOCYXIAIOTCS Hanbosee MHTEPEeCHbIE BOIPOCHI,
MIPOBOJATCSL  JI€JIOBBIE MIPbl 1O JIOKYMEHTHPOBAaHHUIO KOHKPETHBIX JKW3HEHHBIX CHTYyaluH,
AHATM3UPYIOTCS KOHKPETHBIE CHUTYalluM, pPacCMaTpPUBAIOTCS  BOMPOCHL, TpeOyIoIHue HU3yueHUs
JOTOJHUTEIBHON JINTEPATyphl U T. 1.

IToAroToBKY K MPaKTUYECKUM 3aHATUAM CIEAyeT HAUYMHATh C YTEHUs KOHCIEKTa jekuuu. Cienyer
MOAMNPABUTh HEYETKO 3amrcaHHble (OPMYIUPOBKH, pacmmdpoBarh aOOpeBHATYPHI, COKpAIICHHOE
HaIlMCaHUE CJIOB, BBIIEIUTH Y3JI0BBIE BOIIPOCHI, ONPEAEIEHMUS, T.€. JOBEPIIUTh B KOHCIIEKTE TO, YTO HE
YCIENH CIENIaTh Ha JEKLIHH.

JlekuimoHHass TeTpanb MOJKHA MMETh IOJIS,, HA KOTOPBIX MOYKHO IOMECTUTH CBOU MOSCHEHMS,
YTOYHEHMS, JOTOIHEHUSI U3 IUTEPATYPHBIX UCTOYHUKOB, KPAaTKUI CTATUCTUUECKUN MaTepual.

3aTem cienyeT O3HAaKOMMTBbCS € BOIPOCAMM IUIAHA MPAKTUYECKOTO 3aHATHUS, BOINPOCAMM IS
CaMOKOHTPOJIS, CIIMCKOM JIMTEPaTyphl, pPEKOMEHIOBAHHON M1 u3ydeHus. [lone3sHo nenars KpaTkuil
KOHCIIEKT OTBETOB Ha OTAENIbHbIE BOIIPOCHI JUIsl 00CYKICHUS.

Baxxnoe 3HaueHHe NI 3aKpEIUICHHS 3HAHUN MMEET BBIIIOJIHEHUE 3aJaHUN JUISl CaMOCTOSITEIbHOU
paboThl, IPUBEIEHHBIX B Y4eOHOM MOCOOMH MO JaHHOU AucuuiuinHe. Ha mpakTHueckoM 3aHATHU BCe
3aJJaHUs IPOBEPAIOTCS U UCTIPABIISIOTCS OMINOKH.

Camocmosamenvnan (6HeayoumopHas) paboma CTyJEHTOB COCTOUT B MPOPAOOTKE JEKIIMOHHOTO
Marepuana, OCHOBHOM U JONOJHUTEIBHON JTUTEPATYPBI IO COOTBETCTBYIOIIECH TEME.

CamocrosTenbHast paboTa CTpOUTCS Ha OCHOBE HCIOJIB30BAaHUS MaTEpUAIOB JICKIUU U y4yeOHOU
JIATEPaATypPHIL:

1. JlokyMmMeHTaIlmOHHOE 0OECIIeUCHHE YITPaBIEHHUS U JEIOMPOU3BOJICTBO : yueO. /i1 OaKkaJaBpoB :
yueb. AJIs CTY/IEHTOB BY30B, 00yUaromuxcs 1o 3koH. cnenuaibHocTsM / Y. H. Ky3uernos. - M. :
HOpaiit, 2012. - 576 ¢

2. Kprokosa H. I1., JlokymeHTHpOBaHKE ypaBieHUecKo# aestenbHocTr M.: UHOPA-M, 2013
3. .JIOKyMEHTHUPOBaHHE YIIPABICHYECCKOM JACSITCIBHOCTH : yue0. mocoOue st CTYACHTOB,
obyuaroruxcs no crermanbHocTH 080502 / O. U. Adonromkuna. - benropon : U3n-so BI'TY um. B.
I'. Hlyxoga, 20017. - 112 c., comepkaniero IjaH CEMUHAPCKUX 3aHSATUN, BONPOCHI U 3aIaHUS 10
KaXJ0il TeEME.

| Ne |TeMa Hcrounuk




JlokyMeHTHpOBaHHE
ylpaBJ/ieH4eCKOi
HOPMOTBOPYECKOM
AeATEeIbHOCTH

1. JIoOKyMEeHTaIlMOHHOE ~ O0eCreYeHUue  yMNpaBIICHHS U
JIEONIPOU3BOJICTBO : y4del. misa OakamaBpoB @ yued. s
CTYJCHTOB BY30B, 00YYaIOIIMUXCsI IO DKOH. CIieluanbHoCTsIM / U.
H. Kysnenos. - M.: FOpaiit, 2012.

2. Kprokosa H. Il., JlIokyMeHTUpOBaHUE YIpPaBICHUYECKON
nesirensHocTH M.: THOPA-M, 2013
3. JloKyMeHTHpOBaHHE YNPABICHYECKON MNESITEIBHOCTH :

yue0. mocobue s CTYASHTOB, OOy4aloummxcs 10
cnermansHocT 080502 / O. U. Adonromkuna. - benropos :
W3n-Bo BI'TY um. B. I'. lllyxosa, 2017.

IIpaBuna opopMmiaenus
ylpaBJ/ieHYeCKOM 10KY-

1. JlokyMeHTallMOHHOE 00ecrieueHue YIPaBICHUS U
JIEIOTIPOU3BOJICTBO : yueO. i1 OaKaaaBpoB : y4ueo. s
CTYJICHTOB

MEHTaANMuu

BY30B, 00y4aIOIIUXCs 110 KOH. crierrabHOCTIM / 1.
H. Kysnenos. - M.: FOpaiit, 2012.
2. Kpwoxosa H. I, JlokymeHTHpOBaHUE

yrnpaBiieHdeckon nestensHoctd M.: HMHOPA-M,
2013

3. .JloxymenTtupoBanue YIIPaBJICHYECKOU
NEATEIPHOCTH : y4ed. mocobue s CTYACHTOB,
oOyuaromuxcs no crneuuansHoctu 080502 / O. U.
Adonromkuna. - benropon : M3zn-Bo BI'TY um. B. T'.
IyxogBa, 2017.

HNupopmManmoHHOTOKYMEHTAIHOHHOE | 1. JlokyMeHTanmoHHOE obecrnieueHue

ob0ecnmeueHne AeATEeILHOCTH

OpraHu3anuu

yIpaBIE€HUS ¥ JIEIONPOM3BOJICTBO : yued. s
OakamaBpoB : yue0. I8 CTYICHTOB  BY30B,
oOydaromuxcsi o 3KOH. crnenuanbHocTsim / WM. H.
Kysnuenos. - M.: FOpaiir, 2012.

2. KprokoBa H. II., JlokymeHTHpOBaHUE

yrpasiieHueckor gestenbHoct M.: HMHOPA-M,
2013

3. JloxymenTupoBanue YIIPABJICHYECKOU
NEeATEPHOCTH : y4e0. Mmocobue isd CTYICHTOB,
oOyuaromuxcs mo creruainbHoct 080502 / O. W.
Adonromkuna. - bearopon : U3a-so BI'TY um. B. T
IyxogBa, 2017.

TexHoJI0ruH 1eJ10NPOUu3BOIACTBA 1. JlokyMeHTanmoHHOe obecrnieueHue

yIpaBIE€HUS ¥ JIEJIONPOM3BOJICTBO : yued. s
OakamaBpoB : yue0. I8 CTYICHTOB  BY3OB,
oOydaromuxcsit o 3KOH. crnenuanbHocTsim / W. H.
Kysnuenos. - M.: FOpaiir, 2012.

2. KprokoBa H. II., JlokymeHTHpOBaHUE

yrpasiieHdeckor gestenbHocT M.: MHOPA-M,
2013

3. JoxymenTupoBanue YIIPABJICHYECKOU
NEeATETPHOCTH : y4e0. TMmocobwe i CTYICHTOB,
oOyuaromuxcs mo creruainbHoct 080502 / O. W.
Adonromkuna. - benaropon : U3a-so BI'TY um. B. T
Iyxoga, 2017.




CucremaTu3zauusi JOKYMEHTOB Ha
NnpeanpusiTuu

1. JIOKyMEHTAI[MIOHHOE obecrieyeHne
yIpaBIE€HUS ¥ JIEJIONPOM3BOJICTBO : yued. s
OakamaBpoB : yue0. I8 CTYICHTOB  BY3OB,
oOydaromuxcsi o 3KOH. crnenuanbHocTsim / WM. H.
Kysnuenos. - M.: FOpaiir, 2012.

2. KprokoBa H. II.,, JlokymMeHTHpOBaHHE
ynpasieHueckord nesarensHoctd M.: HWH®OPA-M,

2013

3. JloxymenTupoBanue YIIPABJICHYECKOU
NEeATEPHOCTH : y4e0. Mmocobwe i CTYISHTOB,
oOyuaromuxcs mo creruainbHocT 080502 / O. W.
Adonromkuna. - bearopon : U3a-so BI'TY um. B. T
IyxogBa, 2017.

KoMnboTepHbIe TEXHOJOTHMM B
JeJIONPOU3BOICTBE

1. JIoKyMEeHTaImOHHOE oOecrieuenne
yIpaBJICHUST W JICJTONPOM3BOJICTBO : y4ed. s
OakajmaBpoB : yueO. I CTYACHTOB  BY3OB,

oOydJaronuxcsi 1mo 3KoH. cnenuansbHocTsiM / WM. H.
Ky3znenos. - M.: IOpaiir, 2012.

2. KprokoBa H. II., JlokyMeHTHpOBaHHE
ynpasieHueckod nesrenbHoctd M.: HWH®PA-M,

2013

3. JlokymeHnTupoBanue YIPaBJICHUYECKON
NEeSTeNbHOCTH : Yyd4e0. mMocoOue s CTYJEHTOB,
oOyvaroruxcst o cnermanbHocTrn 080502 / O. U.
Adonromkuna. - benropon : U3n-Bo BI'TY um. B. T
[lyxoBa, 2017.

NHdopMaumOHHOTOKYMEHTALIMOHHOE
o0ecrneyeHue AeATeIbHOCTH
OpraHu3anuu

1.  JlokymeHTanmoHHOE oOecrieyeHue
VIIPaBJICHUS M IEIIOTIPOU3BOICTBO : y4eO. s
OakajaBpoB : yuel. JIJIsl CTY/ICHTOB BY30B,
oOydJaronuxcs 1o 9KoH. cnenuansHocTsM / . H.
Ky3znenos. - M.: IOpaiir, 2012.

2.  Kproxosa H. I1., /lokymeHTHpOBaHUE

yrpasiieHueckoi aearenbHocTd M.: UHOPA-M,
2013

3. .JlokymeHTHpOBaHUE YIPABJIEHYECKOU
NEeATEIPHOCTH : y4e0. mocoOue i CTYACHTOB,
obyyaromuxcs o crnenuansHoctu 080502 / O. U.
Adonromkuna. - benropon : Usn-Bo BI'TY um. B. T'.
Ilyxoga, 2017.

OcobennocTu oopmiieHnst
NMepenucKn ¢ 3apyo0e:KHbIMHU
napTHepamMu

1. JIoKyMeHTaImOHHOE oOecrieuenne
yIpaBJICHUST W JICIONPOM3BOJICTBO : y4ed. s
OakajmaBpoB : yueO. s CTYJACHTOB  BY3OB,

oOydaromuxcsi o 3KOH. crnenuanbHocTsim / WM. H.
Ky3znenos. - M.: IOpaiir, 2012.

2. KprokoBa H. II.,, JlokyMeHTHpOBaHHE
ynpasieHueckord nesrensHoctd M.: HWH®PA-M,
2013

3. JoxymenTupoBanue YIIPABJICHYECKOU
NEeATETPHOCTH : y4e0. Mmocobwe isd CTYICHTOB,
oOyuaromuxcs no creruainbHocT 080502 / O. W.
Adonromkuna. - bearopon : U3a-so BI'TY um. B. T




[yxoBa, 2017.

9 | JlokyMeHTHpPOBaHHE 1. JlokyMeHTaIuOHHOE obecrnieueHue
yIpaBJIeHYECKOi 1eSITeTbHOCTH yIpaBICHUST W JICIONPOM3BOJICTBO : y4ed. s
OakajmaBpoB : yueO. I CTYJACHTOB  BY3OB,

oOydJaronuxcsi 1mo 3KoH. cnenuainsbHocTsiMm / U. H.
Kysnuenos. - M.: FOpaiir, 2012.

2. KprokoBa H. II.,, JlokymMeHTHpOBaHHE
ynpasieHueckod nesrensHoctd M.: HWH®OPA-M,
2013

3. JlokymeHTupoBanue YIPaBJICHUYECKON
NeSTeNbHOCTH : Yyd4e0. mMmocoOue mais CTYyIEHTOB,
oOyvaroruxcst o cnermanbHocTrn 080502 / O. U.
Adonromkuna. - benropon : U3n-so BI'TY um. B. T

[yxosa, 2017.
10 | Opranu3anus paéoThl ¢ 1. JIOKyMEHTAI[MOHHOE obecrieyeHne
AOKYMEHTAMH, COdep KALIMH yIpaBJICHUS W JICIONPOM3BOJICTBO : y4ed. s
KOH(pUIeHIHATbHbIE CBEIeHHUST OakamaBpoB : yued. Ui CTYIEHTOB BY30B,

oOydJaronuxcsi 1Mo 3KoH. cmenuainsbHocTsM / WM. H.
Kysnenos. - M.: FOpaiir, 2012. - 576 ¢
2. KprokoBa H. II., JlokymeHTHpOBaHUE

ynpasieHueckold nesrensHoctd M.: HWH®OPA-M,
2013

3. JlokymeHTupoBanue YIPaBJICHUYECKON
NEeSTeNbHOCTH : Yyd4e0. MmocoOue mansi CTYIEHTOB,
obOyvaroruxcst o cnermanbHocTrn 080502 / O. U.
Adonromkuna. - benropon : U3n-Bo BI'TY um. B. T
[lyxoga, 2017.

[TomyyeHHYIO B X0/1€ CAMOCTOSITEILHOW PaOOTHI JOMOJHUTEIBHYI0 HHPOPMALIUMIO IO U3y4aeMbIM
TeMaM JUCUHUIUIMHBI 11eIeCO00pa3HO BHOCUTH B COOTBETCTBYIOIIMN pa3feN KOHCIEKTa JEKIUH
(>kenmaTenbHO, 4YTOOBI JICKIMOHHAs TETPagb COJAEp)Kala OJHOBPEMEHHO JIBE COCTABIIAIOLINE -
JIEKUMOHHBINA MaTepua U AOMOJHUTENbHYI0 HH(POPMALIUIO [0 TEME).

OTBeuaTb Ha BONPOCHI JJIS CAaMONPOBEpKH (KelIaTelnbHO B NHUCbMEHHOW (opme, craua
MpernojaBaTeslio He MPEeAyCMOTpPEHa) LEeJIecOo00pa3HO MOCHe HU3YYEHUS MH3JI0KEHHBIX B JIEKIIHU
TEOPETUYECKHX OCHOB M MPOPAOOTKH JOIMOJHHUTEIBHBIX HCTOYHHUKOB HHGpOpMaLUU B Mpolecce
MMOATOTOBKH K CEMUHAPCKOMY 3aHSATHIO IO COOTBETCTBYIOLIEH TEME.
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