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1. INTAHUPYEMBIE PE3YJBbTATBI OBYUYEHUA 11O AUCHUTIJIMHE

DopmMUpyEMbIE KOMIIETEHLIMHA

TpeboBanus k pe3yabTaraMm 00y4eHuUs

OpI‘aHI/IB AIIMOHHBIX 58
COITMATPHBIX MPOEKTOB
TrOCy1apCTBEHHBIX,
00IIeCTBEHHBIX n
TBOPUYECKUX
OpraHu3aIuu.

Ne ‘ Kong xommerennun Komnerenius
OOIIeKyIbTYpHBIC
1 OK-5 Cnoco6HOCTh WCIONIB30-B pe3ynbrare ocBoeHUs
JUCIUTUTAHBI o0Oy4daio Bathb HOPMAaTUBHBIE JO-LTUIICS TOJIKEH
KYMEHTBI B CBOEH nes-3HaTh:
TEIHHOCTH. - JIOKYMEHTHI, COCTABJISAIOLIHE [TPABOBYIO OCHO-
BY JI€ATEIHHOCTH OpTraHH3aIny;
- CoCTaB HOPMAaTUBHO- METOJUYECKONW 0a3bl 10  KYMEHTAI[HOHHOTO
obOecrieucHuUs;
- CrocoObl U | METOAbl BENEHHWS U | ONTUMHU3ALMU JIOKYMEHTOOOOpOTa.
Ymers:
- YCTaHOBUTH eANHYI0 TPaBOBYIO 0a3y oOpranu 3aIuu
paboThI C | JAOKyMEHTamy;
- cobmonate | TpeOoBaHUS MO | COCTaBJCHUIO 10 KYMEHTOB, O(OPMIISIOIINX
JIeJIOBBIE B3aMMOOT  HOILIEHHUS | B OpraHU3allUu.
Baaners:

- COBpEMEHHBIMH METOJAMH TIOMCKA,
obpa OOTKM W | aHaIu3a 0a3pl | JaHHBIX; - HaBBIKAMH PabOTHI €
KOMITBIOTEPHOM TEXHHU-

KO, ceTbr0 MHTEpHET.
[IpodeccnonanpHbIC
1 I1K-9 Ob6naganue HaBblKaMu | 3HATH:
MOJITOTOBKH - CTPYKTYpPY IIOKYMEHTa U HOpPMAaTUBHBIE
MAOKyMCHTallM1 I | TpeOOBaHUS K COCTAaBICHHIO U O(QOPMIICHHIO
peann3anuu YIIPABJICHUYECKUX JTOKYMEHTOB;

- I'OCT P 6.30-2003 . YHu¢unupoBaHHble
CHCTEMBl JOKyMEHTAlUHU. YHHU(PUIUPOBAHHAS
cHUCTeMa OpTraHU3aIMOHHO-PACHOPSIAUTEIBHOM
JNOKyMeHTaruu. TpeGoBaHus K OQOPMIICHHIO
JIOKYMEHTOB; YMeTh:

- IpaMOTHO  pa3pabaTbiBaTb  OCHOBHBIE
BUJIBI YIIPABJICHYECKUX JOKYMEHTOB;

- COCTaBIISAITh W O(GOPMIISTH OCHOBHBIC

BUJbl OTOKYMCHTOB, B T.4. C HCIOJIb30BAHUCM

COBPEMEHHOM KOMITBIOTEPHOU TEXHUKH.
Baanern:
- HaBBIKaMU CaMOCTOSITEIIBHOTO

OBJIAJICHUS] HOBBIMU 3HAHHSIMH TI0 H3y4aeMoOu
IUCLHUILINHE;

- HaBbIKaMH AOKYMCHTAJIbHOT'O

oopmIIeHHs yITPaBIEHYECKUX PEIICHHUH.

- HaBBIKAMHU TIOJTOTOBKH U OQOpMIICHUS
OpraHU3aIMOHHBIX 51 pacopsANTENbHBIX
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIsl peau3ariu
OpPTraHU3AI[MOHHBIX W COLMAIBHBIX IPOEKTOB
TrOCYJapCTBEHHBIX, 00IIeCTBEHHBIX u




TBOPYECKUX OpraHU3aINi.

2. MECTO JUCIHMILIUHBI B CTPYKTYPE OBPA3OBATEJIbHOM
ITPOI'PAMMBbI

«/lokyMEHTOOOOpOT Ha MPEANPUATHN» KaKk y4dyeOHas NUCUUIUIMHA B CHCTEME
MOJIFTOTOBKU CTYJICHTOB CBsI3aHa C TUCIUIUIMHAMU y4e€OHOTO IIIaHa.

Coz[epncaHHe AUCHUIIIMHBI OCHOBBIBACTCA U SABJIACTCA JIOTUYCCKUM IPOAOJIKCHHUEM
cieayromux IUCHUIIINH

Ne HawnmeHnoBaHue TUCIUTUTAHBI (MOIYJIIS)
1 NHudopmanimoHHbIe TEXHOJIOTHH B MTyOJUYHOM MOJUTHKE

Coz[epncaHHe AUCHUIUIMHBL  CIIYKHUT OCHOBOM 1 U3y4YCHHUA  CICAYIOIINX

JIACIIUIINH:
Ne HanMeHnoBaH#e TUCIUIUIMHBI (MOJTYJIIS)
1 Nudopmarnmonnas 6€30macHOCTh
2 TexHoMOTHs MyOIMYIHOTO BHICTYTUICHHS

VYkazaHHbIE CBSI3U JUCIHIUIMHBI «J{OKyMEHTOOOOPOT Ha MPEANPUSATHNY  IaI0T
CTYIACHTY CHCTEMHOE TIPEJCTaBICHHE O KOMIUIEKCE H3y4aeMbIX IUCIHIUIAH B
cooTBeTcTBUM ¢ DenepanbHbiM ['0Cy1apCTBEHHBIM 00pa30BaTEIBHBIM CTaHIAPTOM, YTO
00ecreynBaeT COOTBETCTBYIOIIMNA TEOPETUYECKUA YpPOBEHb M IMPAKTUYECKYIO
HaIPaBJIECHHOCTh B CHCTEME O0yUeHHUS U OyayIIel 1esaTeTbHOCTH OaKkanaBpa.

3. OFBEM JIUCHHUIIJIMHBI

OO6m1ast Tpy10€MKOCTh TUCIUTIINHBI COCTABIISICT 2 3a4E€THBIC €AMHUIIGI, 72 Yaca.

Bun yae6HO# paboThI Bcero uacos Cemectp Ne 6
OOm1ast TPyA0EMKOCTh AUCIUIINHBI, Yac 72 72
KonrTakTHas padora (ayAuTopHbIe
3aHATHSA), B T.4.: 34 34
JIEKIIUNA 17 17
nabopaTopHbIe

MPaKTHYECKHE 17 17

CamocTosiTesibHasi padoTa CTYJA€HTOB,
B TOM 4mcJie: 38 38

KypcoBoii npoext - -

Kypcogas pabora - -

PacueTtHo-Tpaduueckoe 3amanus - -

NunuBuayanpHOE TOMAITHEE 3ajaHNe

Hpyeue 6uovl camocmosmenvHou 29 29
pabomol




@®opMa pOMEKYTOUHAsL aTTECTALMS 3auer 3auer
(3a4eT, 9K3aMEH)

4. CONEP)KAHUE JUCHMIIIUHBI

4.1 HaumeHOBaHMe TeM, HX COJAep:KaHUE U
o0bem Kypce 3 Cemectp 6

O0bEM HA TEMATUYECKUN

Harpys3KH, 4ac

paszen mo BUAaM y4eOHOM

No HaumenoBanue pasnena
n/m (kpaTkoe coJiep>kaHue)

[IpakTrueckue
3AHATHUSA
JlaGoparopHbie 3

AHATUS
CamMmocTosTelpHas

Jlexun

paborta

1. JlokyMeHTHPOBaHHE YIIPABJCHYECKONl AeATeJbHOCTH

(HaMEeHOBaHUE TEMATHYECKOTO pa3Jiesa)

1 [Tpenmer " JIokyMeHTOOOOPOT HA IPEANPUATHH " U €ro 2 2
3a1a4yu. B3aumocBsI3p npeaMeTa ¢ JpyruMu
IUCLUIUIMHAMK y4eOHOTo MmaHa. J[okyMeHTHpoBaHue,
CUCTEMBI IOKYMEHTALMI U TOCY1apCTBEHHBIE CTAHIAPTHI.
YHudummpoBaHHbIe CHCTEMBI U O0IIIEPOCCUUCKUIT
KJ1acCU(UKATOP TEXHUKO-DKOHOMHYECKON M COIIMATbHOM
uHpopmanuu. KoMmiekec HOpMaTuBHO-METOMUECKUX
JOKYMEHTOB, 00€CIIeUHBAIOINX JIATEIIEHOCTh
OpraHu3aluHm.

2. llpaBusa opopMiIieHU YIIPABJICHYECKOH JOKYMEHTAIlUU

1. (HamMeHOBaHWE TeMaTHYECKOTO pa3aena)
2 IIMe TpaBuiIa U TPEOOBAHUS K COCTaBICHUIO U OOPMIICHUK] 2 2 5
JOKYMEHTOB, (hopMyIisip-oOpasell, COCTaB U PacIoIoKeHHE

PEKBHU3UTOB.

bnank nmoxymenta. Buasl OnankoB. IlpaBuna odopmjieHus
PEKBH3HUTOB JJOKYMEHTOB

3. UndopMannoHHO-T0KYMEHTAIUOHHOE O00ecneyeHne 1esiTeJIbHOCTH OPraHu3aluu

(HaI/IMeHOBaHI/Ie TEMATHYCCKOI'O pa3z(eﬂa)

3 | CocraBnenne u odopMiIeHHE OpraHU3ANMOHHBIX u | 4 5 6
pacIoOpsAOUTENLHBIX JOKYMEHTOB: YyCTaB, IIOJIOXKEHHE,
npaBuUja,  WHCTPYKIHMH, CTPYKTypa W  INTaTHAas
YHCIIEHHOCTD, IITATHOE paclucaHue, MPUKa3 M0 OCHOBHOMN
NESTeTBHOCTH TPEINPUATHS, PACHOPSDKEHUE, yKa3aHHeE,
MMOCTAHOBJICHUC, OCHOBHBIX JOKYMCHTOB MMpCaAnpuATUs:
JIOTOBOPOB,  KOHTPAKTOB, CITy’)KEOHBIX 3aIlHCOK,
MPOTOKOJIOB, AaKTOB, CIPAaBOK H JIOKYMEHTOB JIMYHOTO
MIPOUCXOXKACHUS: MIPUKA3bI 110 JTMYHOMY COCTABY, BBHIITHCKA
U3 TIIpUKa3a MO0 JIMYHOMY COCTaBYy, BHIBI 3aﬂBHeHHﬁ,

npaBuiIa ux COCTaBJICHUS u oopmiteHus;
XapaKTepUCTHKA, JIMYHAs  JIOBEPEHHOCTh,  PE3IOMeE,
aBroomorpadus, TpPyAOBOE COTJAIICHHE, JIOTOBOD,

MEKOTPACIIeBbI€ TUIIOBbIE (DOPMBI.




4. TexHO0JI0THH 1€JTONPON3BOICTBA

(HaI/IMeHOBaHI/Ie TEMATHYCCKOI'O pa3aena)

OO0mue TPUHIUIBI OpraHU3aIMs JTOKYMEHTO00OpOTa. 2 2 2
Yyer KOJIMYECTBA JIOKYMEHTOB; TIOHSITHE 0
JOKYMEHTOIOTOKAaX. THIOBBIE TEXHOJOTUH OOpabOTKH
JOKYMEHTOB (paboTa ¢ BXONAIIUMHU, HCXOMSIIUMU U
BHYTPCHHUMH JIOKyMEHTamu). Perucrpamus Ciry:KeOHbBIX
NOKyMEHTOB.  KOHTpoONb  UCHOTHEHHsS]  CIIY)KEOHBIX
JOKYMEHTOB.

5. CucremaTn3anus JOKYMEHTOB HA NPeINPUSITHH

(HaMEeHOBaHNE TEMATHYECKOTO pa3jiena)

Cuctemaruzanusi ~ JOKYMEHTOB  Ha  TPEANPHATHH, | 2 2 2
HOMEHKJIaTypa Uil HMX (OPMUPOBAHUS M XPaHEHHS.
TpeboBanust k ¢GopmupoBanuio Jen. [ 'pynmupoBka
JTOKYMEHTOB B jaena. IlocienoBaTenbHOCTh PaCIIONIOKEHUS
IOoKyMeHTOB B gene. Odopmienue nen, XpaHeHUE U
neperada gen B apxuB. (OCHOBHBIC  HampaBlCHHUS
COBEPILICHCTBOBAHHUS rOCYJapCTBEHHOTO
JETONPOU3BOACTBA

6. KoMnbroTepHble TEXHOJIOTHH B 1€JI0NPOU3BOACTBE

(HaMEeHOBaHNE TEMATHYECKOTO pa3Jiena)

CoBpeMeHHBIE CITOCOOBI M TEXHUKA CO3/aHUs JOKYMEHTOB. | 1 1 3
KomnberorepHas moarotoBka I0KymMeHTOB. KommbroTepHas
CTPYKTYpa TEKCTOB JOKYMEHTOB. [I0ps10K KOMIIBIOTEpPHOI
MIOATOTOBKM  KOMIIOHEHTOB  JOKyMeHTOB. lloaroroska
Tabmuy B JokyMmMeHTax.  CereBble  TEXHOJOTHH
nHpopMannonHoit pabotel. CocTaBieHHWEe W OTMpPaBKa
IIICEM uepe3 DJIEKTPOHHYI TMOYTy B  JIOKAJIbHOMU
BBIYHCIIUTEIIBHON CETH.

7. UHdopManMOHHO-TOKYMEHTAIIMOHHOE 0O0ecriedeHue AesiTeJIbHOCTH OPraHu3aluu

(HaMMEHOBaHME TEMAaTHYECKOT0 pa3/ielia)

Bunpl nenoBbIX mHMceM: TapaHTHUHHBIE, pEKJIAMHBIEC, 1 2 3
peKHaMaHI/IOHHBIG, peKOMeH,Z[aTe.HBHBIe, vee .ILGJIOBBIC 148
KOMMEpUYECKHe THUChMa: KiIaccu(UKamms, CTPYKTypa,
peKBI/IBI/ITBI JCJIOBOIo IIMCbMa HW HUX pacnonomeHHe,
CTaHJIapPTHBIC (PPa3bl U BBIPAKCHHS, SI3BIK JOKYMCHTA.

8. OcoOennocTu odopmileHHs TEPENUCKH € 3apPyOeKHBIMM NMapTHEPaMu

(HaI/IMeHOBaHI/Ie TEMATHYCCKOI'O pa3zxeﬂa)

[IpaBuna wu Qopmbl KOMMepUecKkor rmepenucku c| 1 1 2
3apyOexxHbiMu mapTHepamu. CTpykTypa Qopmynspa u
COCTaB PEKBU3UTOB JIEJIOBOTO MHCHMa. JIGKCHKAa M CTHIIb
KOPPECTIOH/ICHIINH, OOLICTIPUHSATBIE B MEXIYHapOIHOM
nenoBoM Mupe. Tumnobie (pa3bl U TOJIE3HBIE BHIPAKCHHUS,
HEOOXO/JMMBIE TIPH COCTABJICHHWU MHUChMa 3apyOeKHOMY
naptHepy. CocTaBieHue U OTIIPaBKa MUChbMa AJIEKTPOHHOU
MOYTOH 3apyOeKHOMY MapTHEPY.

9. lokyMeHTHPOBaHMeE YIIPABJEHYECKOM 1eATeIbHOCTH

(HaI/IMeHOBaHI/Ie TEMATHYCCKOI'O pa3zxeﬂa)




9 | Koppecnonnenmusl, CBsI3aHHAS c npoBeaeHuemM | 1 1 2
MEPUOTNIECKUX MEPOIIPUATHI U MTPOYast KOPPECTIOHICHITHS
(coBemanus, 3acedaHMs, MPE3CHTALMU, MEPErOBOPHI,
IpUEM MOCETUTENEH, KOMaHAUPOBKH )
10. Opranusanust padoThl ¢ JOKYyMEHTaMH, COAEPKAIMMH KOH(PHUACHIHATbHbIC
cBeJleHus
(HaMEHOBaHME TEMAaTHYECKOT0 pasJielia)
10 | Opranmzanust paboThl C JOKYMEHTaMH, coaepkamumu| 1 1 2
KOH(HICHIATIbHBIE CBEJICHUSI. BbezonacHoctb
MH(pOPMaIMOHHBIX pecypcoB (mHbOpMAITHH).
Kondunennmanbubit JIOKYMEHT. Cpoxku
KOH(UIEHIIMATbHOCTH JOKYMEHTA. [lepeuenn
KOH(HICHIINATIBHBIX CBECHMIA. I'pud
KOH(PUACHIIMAIBHOCTA JOKyMeHTa. I[lopsyok paboTel ¢
KOH(HIEHIINATbHBIMU JTOKYMEHTaMH. YTpo3bl
KOH(UIEHIIMAIbHBIM IOKYMEHTaM. 3aiuTa UHQOpMaIiH.
HUTOI'O: 17 17 - 29

4.2 Coaep:xkaHue NPAKTHYeCKHX (CEMHHAPCKHUX)
3aHATHHI

/11

HaumenoBanue pasnena
JUCLUTIIIUHBI

Tema pakTU4YeCKoOro
(ceMHMHAPCKOTO) 3aHATHS

K-Bo
MPAKTHY.
3aH.

K-Bo
4acoB
CPC

cemectp Ne 6

JoxymMeHTHpOBaHUE
YIPABJICHYECKON JeATeJbHOCTH

IIpaBuaa opopMIiIeHUA
YIPaBJIeHYeCKOH JTOKYMEHTANH

[TocTpoenue Ha OCHOBE
KOHCTPYKLIMOHHOM CETKH I10
I'OCT P 6.30-2003
dbopMmysapaoOpasia ¢ yrioBsIM
U TIPOAOIbHBIM PACIIOIOKEHUEM
pekxBu3uToB (popmata A4 u AS.
OdopmiieHre peKBU3UTOB
JIOKYMEHTOB

NuHdopMaumOHHOTOKYMEHTALIUOHHOE
o0ecrneyeHue AeATeIbHOCTH
OpraHu3anuu

CocraBnenne u odopMIICHHE
CTIPaBOYHONH(OPMAITTOHHBIX
JIOKYMEHTOB.

CocraBieHue u OQopMIICHHE
JOKYMEHTO o JTUYHOMY
COCTaBy
CocraBnenre u  odopmicHué
OpraHU3alUOHHBIX JOKYMEHTOB.
CocraBienne u 0O(OPMIICHHUE
pacnopsIINTEIbHBIX TOKYMEHTOE

CocraBnenue u 0hOpPMIICHHE
JOKYMEHTO OOIIero Xapakrepa

TexHoJ0ruM 1eJI0MPOU3BOJACTBA

CxeMbl pabOThI ¢ BXOISIIUMH,
UCXOJSIIUMU U BHYTPCHHUMU




JIOKyMEHTaMH
5 | CucremaTu3auus J0KyMEHTOB Ha CocraBiieHrEe HOMEHKJIATYpPbl 2 2
NnpeanpusiTuu nen. Bupbl, Ha3HAueHUE
HOMEHKJIATYPHI JIeJ.
TpebGoBaHMsI K 3aroJIOBKaM el
6 | Komnblotepusle TexHoJornd B | KoMmbloTepHas moarotoBka 1 2
AeJI0TPOU3BO/ACTBE KOMIIOHEHTOB JIOKYMEHTOB.
CocraBneHue 1 OTIpaBKa
KOPPECIIOHICHIINU Yepe3
3JIEKTPOHHYIO MIOYTY B
JIOKAJIbHOW BBIYMCIUTEIBHON
CETH.
7 | MudopmannonHoqokyMeHTanuoHHoe CoctaBieHue 1 opopmiieHUE 2 2
olecrieyeHue 1eATEILHOCTH JIEJIOBBIX MTUCEM C YTIIOBBIM U
OpraHu3alnuu MPOJIOTBHBIM PACTIONIOKEHUEM
MOCTOSTHHBIX PEKBU3UTOB
8 | OcobennocTn opopmienust | OpopmieHue nrceM 1 1
nepenucKku ¢ 3apy0ekHBIMH | 3apyOEKHOMY MapTHEPY
napTHepamMu
9 | JokyMeHTHpOBaHHUE [IpoBeneHne  MepUOIUYECKUX 1 1
YIPaBJICHYECKOM e TeJIbHOCTH MEPOIPUATHIA. [Tpuem
IMOCETHUTEIICH, Mpe3eHTalHs,
OpraHm3alys  KOMaHIUPOBOK.
OdopmieHre TOKYMEHTOB
10 | Opranu3zanus padoThI ¢ | PaboTa ¢ xKoH(pUIEHIHATHHBIME 1 1
AOKYMEHTAMH, COIEPsKAIMMHU | TOKYMEHTaMH. I'pud
KOH(UIeHIIUATIbHBIE CBeIeHH S KOH(UICHIIMATEHOCTH
JIOKyMEHTa
HUTOro: 17 21
BCEI'O: 38
4.3. Conep:xaHue J1a00pPaTOPHBIX 3aHATHIA
He npenycMoTpeHbl y4eOHBIM IIJIaHOM
5. ®OHA OHEHOYHBLIX CPEJACTB JJIs1 ITPOBEJIEHUSA TEKYIIEI'O
KOHTPOJIA YCIIEBAEMOCTMU, IMPOMEKYTOUYHOM ATTECTA-
U 110 UTOI'AM OCBOEHMUS TNCIHHAIIJIMHBI
5.1. IlepevyeHb BONIPOCOB MPOMEKYTOYHOI0 KOHTPOJIS (THIOBBIX 3aIaHUI)
HaumenoBanue pasnena Copep:xaHrie BOIPOCOB (TUIIOBBIX 3aJaHHIA)
Ne NUCIUTIITUHE]
/11
1 | JoxkymeHTHpOBaHHE 1.Yto noHnMaeTcst o J0KyMEHTUPOBAaHUEM
YIPaBJIeHYECKOi JeATeIbHOCTH YIPABJICHUYECKOH ¥ HOPMOTBOPUYECKOMH
NEeATEILHOCTHU?
2. YTo TaKoe JOKYMEHT U ISl 4erO OH CO3/aeTcs?
3. Uto Takoe ki1accupuKaus T0KyMEeHTOB?
4. HazoBuTe Kacchl JOKYMEHTOB.




IIpaBuna opopMmiaenus
YIPaBJICHYECKOM JOKYMEHTAIHH

1. [Mopsimox odopmiieHUsT KaKUX PEKBHU3UTOB
onpenenedn  ['OCT P 6.30-2003?

2. Yro Takoe peKBU3UT?

3. Uro Ttakoe popmynsap-oOpasern 1okymeHTa?

4, Kaxkue TpeboBanus npenbsBIAIOTCS K OlaHKaM

c m3o0paxke- HHUeM repba Poccuiickoii eneparun?
NudopmanuoHHOT0KyMeHTAIIUOHHOE 1. Kakwue kmacchl TOKyMEHTOB OTHOCSITCS K
odecreyeHye AeATeJbHOCTH YCOPI?
OpraHu3amuu 2. Kakue ynpaBieHYecKkue TOKYMEHTBI OTHOCSITCS]

K KJIACCY 10-  KYMEHTOB I10 JINYHOMY COCTaBy?

3. Kakue ynpaBrieHdeckue JOKYMEHTBI OTHOCSTCS]

K KJIacCy ~ CIPaBOYHO-UH(DOPMAIIMOHHBIX

JIOKYMEHTOB?

4, Kakue ynpaBrnenyeckue J0KyMEHTbI OTHOCSITCS]

K KJIacCCy 10- ~ KYMEHTOB 0011ero xapakrepa?

5. Kakue ynpaBrnenyeckue J0KyMEHTbI OTHOCSITCS]

K KJIACCY OT-  YeTHO-()MHAHCOBBIX JOKYMEHTOB?
TexHo0rHU /1€JI0NMPOU3BOICTBA 1. Kakumu paboramu onpenensercs

JEJIONPOU3BOJICTBO?

2. Kaxue noxymenronoroku Bel 3HaeTe?

3. UTto Takoe JOKyMEHTOO00pOT?

4, OyHKIHUH CITYXKOBI TOKYMEHTAIIHOHHOTO

oOecriedeHus:  yIpaBICHUS.

S. KaxoB nopsinox nmpriema u nepBoHa4aaIbHON
00pabOTKH 10 —  KYMEHTOB?

CucremaTusanuss JAOKYMEHTOB Ha|
npeAnpUsiTHI

1.KTO ocy1iecTBiseT 10KyMEHTAllHOHHOE
o0ecrieyeHre B opra- HU3ALUU?

2. Omnpenenenre NOHITHSI HOMEHKJIATYPHI JI€,
BUJBI HOMEHKJIA-  TYpBI A€l

3. TpeboBanus kK HOPMYIUPOBKE 3ar0JIOBKOB JEI
B HOMEHKJIATy-  pe.

4. XpaHeHHe JOKYMEHTOB B CTPYKTYPHBIX
MOJIPA3/ICIICHUSX.

S. TpeboBanust Kk OQPOPMIICHHIO JIEI.

6. TpeboBanmus K HOPMUPOBAHHIO JCII.

KOMHI)]OTeprIe TEXHOJOIrMM1 B
A€JIONMPOU3BOACTBE

1. Kinaccudxanms cpeacts opraHu3aimoHHON
TEXHUKH JJII  COBPEMEHHBIX O(PHCHBIX TEXHOIOTHIA.
2. [Topsiiok KOMIIBIOTEPHOW MOATOTOBKH
KOMIIOHEHTOB JIOKY-  MEHTOB.

3. KoMIploTepHbI€ TEXHOIOTUH [TOMCKA
JOKYMEHTaJIbHON WH-
dbopmaru

NudopManmOHHOTOKYMEHTALMOHHOE
o0ecrneyeHue AeATeIbHOCTH
OpraHu3anuu

1. Kak xknmaccuunupyrorces eaoBbie Uuchbma?

2. CTpyKTypa Je0BOro MHChMa.

3. [lepeuncnure peKBU3HUTHI MUCbMA U UX
pacroioKeHHe.

4. Ha xakoM Oanke 0hOpMIIIIOTCSI TUChMa?

Ocobennoctu opopmireHnst
NMePenucK ¢ 3apy0esKHbIMHU
napTHepamMu

1.CtpykTypa dopMmyIspa U COCTaB peKBU3UTOB
JIeJIOBOTO MUChMa.




JlokyMeHTHpOBaHHE
YIPaBJICHYECKOM 1eITeIbHOCTH

1.JlokyMeHTHpOBaHUE JIEJOBBIX BCTpPEY, COBEIIAaHUMH,
coOpa- HUM.

2. JIokyMeHTBbI, COTPOBOKIAIOIINE ITPUEM
IMOCETUTEIICH.
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Opranusanus padéoTbl ¢
AOKYMEHTAMM, COAePKAIMMU
KOH(}UAeHIATbHbIE CBeeHUS

1.Yrto Takoe KOH(HUASHIIMATBHBINA TOKyMEHT?
2. Kakue OCHOBHBIE YTpO3bl BO3HUKAIOT MPH PabOTE ¢
KOH(H- ACHIUAIBHBIMU JOKYMEHTaMH?

IlepeyeHb BONIPOCOB TEKYIIET0 KOHTPOJISI (THIOBBIX 32IAHNH)

/o

HaumenoBanue pasnena
JOUCIHUITIINHBI

ConeprxaHne BOMPOCOB (TUITOBBIX 3aJJaHU)

JlokyMeHTHpOBaHHE
YIPABJIECHYECKOH [1eATeTbHOCTH

1. KTo ocymecTBiIseT TOKyMEHTAIIMOHHOE
obecrieueHue B opra-  HHU3auu?

2. Kakumu HOpMaTHBHBIMHU JIOKYMEHTAMH
periiaMeHTupyeTCcd  TOKYMEHTAallMOHHOE
obecrieueHne yrnpaBiacHUs?

3. Uro Takoe 'CAOY u s gero oHa
paspaboTtana?

4. Knaccudukanus 10KyMEeHTOB 110
MpU3HAKaM.

5.. YaudunupoBaHHBIE CUCTEMBI IOKYMCHTAIIUH.

IIpasuaa opopmienus
YIPaBJIeHYECKOH JOKYMEHTALMHU

1. Kaxue Buibl 6J1aHKOB YCTaHABIIUBACT
I'OCT P 6.30-2003?

2. Kakue TpeboBaHus yCTaHABIUBAIOTCS K
OJlaHKaM JJOKyMEH-  TOB?.

3. Yewm otnauvaercst opopmiIeHUE peKBU3UTOB
oOmiero Oylanka  OT OJaHKa rmucbMa?

NHpopManMOHHOAOKYMEHTALHOHHOE
of0ecreyeHue NeATeILHOCTH
OpraHu3anuu

1. [IpaBuna opopMeHUsT pEKBU3UTOB,
ycranoBineHHsix  ['OCT P 6.30-2003

2. OO0pasoBaHue UHIEKCA JieNa B
HOMEHKJIaType.

3. HopmartuBHo-nipaBoBas 6a3a B
JIEJIONPOU3BO/ICTBE.

4. C kakoii uesnbio pazpadaThIBaIOTCA
MHCTPYKIIMU TI0 I€JI0-  MPOU3BOJACTBY, UTO B HUX
HEO0OXOIMMO MPEyCMOTPETH?

5. Kakumu HOpMaTUBHBIMU TOKYMEHTaAMH
periaMeHTHpPYyeTcss  JTOKyMEHTAIllMOHHOE
o0ecrieyeHue ynpaBiaeHus?

TexHoJiornu 1eJ0NPOU3BOACTBA

1. KaxoBa ocHoBHas 3amava ciryx0s1 JIOY

2. UTo moHUMAETCs O] OpraHU3aIHeH
JTOKyMEHTOoOOopoTa?

3. Yrto Takoe CXeMbI JOKYMEHTO000POTa,
3a4eM OHHM HY)XHBI 4. YKaKUTE TEXHOJIOTHYECKYIO
MOCIIEI0BATEIHPHOCTh 3TAIOB  PA0OTHI C
BXOOAIIUMU JOKYMCHTAMMU.

5. KakoBa mocneoBaTensHOCTh Oneparuii mpu

paboTe C BHYT-  PEHHUMH JOKYMEHTaMu?




Cucremaru3zaums JAOKYMEHTOB Ha
npeanpusITHH

1.dopmupoBaHue U XpaHEHUE eIl B

JEJIONPOU3BOJICTBE.

2. [ToaroroBka u mepeaava aell B BEJOMCTBEHHBIN

apXuB.

. Onpenenenue u COCTaBIEHUE ONUCEN.

4. Kak ocymiecTBisieTcs mpueM-rnepeaaya e B
apxuB?

5. Kakyto nadopmanuro comep>XuT HOMEHKIaTypa
nen?

6. UTo moHUMaeTCs Mo SKCIIEPTU30M [IEHHOCTH
JTOKyMeHTa?

7. Kakue KpuTepuu UCIOJIb3YIOTCS TP OLICHKE
JIOKYMEHTOB?

w

KOMHI)]OTeprIe TEXHOJIOI'UM B

A€JIONMPOU3BOACTBE

1.Cpencta OpraHU3aIlMOHHON
WCIIONIb3yEMbIC Ha aBTOMAaTHU3UPOBAHHOM

TEXHHKH,
pabouem MECTEe CHEIUAINCTa u
PYKOBOJIMTES.

2. KoMmnbroTepHbi€ cpeacTBa NOATOTOBKH
JOKYMEHTOB.

3. [Touck uadpopmanuu B HTEpHETE.

NudopManmoOHHOZOKYMEHTALMOHHOE
o0ecreyeHue AeATeJIbHOCTH
OpraHu3anuu

1. YKakuTe OCHOBHBIC TPEOOBAHHUSI K
0(OpMJICHHUIO JIETTIOBOTO  IHCHMA.

2. BapuaHTb! pacmonoxeHus MOCTOSTHHBIX
PEKBH3UTOB Ha  OJIlaHKE MUChMA.

3. Kakwue TpeboBaHus NPeabABIAIOTCSA K TEKCTY
MpUKasa, Npo- TOKoJa, aKkTa?

OcoGennocTu opopmiieHust
NMepenucKn ¢ 3apy0esKHbIMHU
NapTHepamMu

1. KakoBbl TpeOOBaHUS TIPEABABISIOTCS K
oopmieHuIo pek-  BU3UTOB?

2.0cob6eHHocTr 0OpMIIEHHUS TTEPEMTUCKH C
3apyOe)KHBIMH  HapTHEpaMH.

JdoxkymeHTHpOBaHME
YIPaBJIeHYECKOH JesITeIbHOCTH

1. Kakwue hopMbI IPOTOKOJIOB MOXKHO
MCIIOJIb30BaTh B yIIpaB-  JIEGHYECKOU
JESATENBHOCTH, B YEM UX OTINYNE?

2. Kakue 10KyMeHTBI COITPOBOKIAIOT TaKUE
MEPONPUSTHS KaK:  IPE3EHTALNs, IPUEM
NIOCETUTENEH, KOMAaHAUPOBKHU, COBELIA-  HUA,

IIEPErOBOPHI?
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Opranunsanust paéoTsl ¢
AOKYMEHTAMH, COePKAIMMH
KOH(UIeHINATbHbIC CBeICHUS

1.KTo MosxeT paboTaTh ¢ TOKyMEHTaMH,
coJiepKalMu rpu¢  OorpaHuveHus gocryna?

2. VYkaxure 0cOOEHHOCTH BEJCHUS
MIEYMBAIOIIETO YUYET U
bopmanmu

JIEIONPOU3BOJICTBA, 00eC-
COXPaHHOCTh KOH(UICHINAIBHOW UH-
U IOKYMEHTOB.

3. Yro moHuMaeTcs 101 3alIUIIICHHBIM
JOKYMEHTOOOOPOTOM, 32 CYET Yero MOXKET ObITh

obecneuena ero 3amura?




5.2. IlepeyeHb TeM KypPCOBBIX MPOEKTOB, KYPCOBBIX padoT,
UX KpaTKoe cojep:kaHue u 00beM. He mpegycMoTpeHsl
y4eOHBIM TITAHOM

5.3. Ilepeyenb MHAMBUAYAJbHBIX JOMANIHUX 3aaHUI, pac4eTHO-
rpapuyecKkux 3a1aHUuM.

Jna Bemonnenus WMJI3 mpemycMoTpeHO 9 YacoB CaMOCTOSITENBHOM pPadOThI
CTYJICHTA.

Henap 3agaHusi: CaMOCTOSITENBHO MOJFOTOBUTh KOMIUIEKT JTOKYMEHTOB,
oopmieHHBIX B cooTBeTcTBUU ¢ TpeboBanusmu ['OCT P 6.30-2003.

Crpykrypa pabGorbl. B pabGore HEoOXOOUMO HCHOIb30BaTh  TUIIOBOU
bopmynsapoOpaser A1 KOHKPETHOTO JOKYMEHTA.

OdopmiieHne HMHAMBUAYAJIBHOIO 3aJaHMsA. VHauBHuayanpHOE — 3aJaHHE
IPEIOCTABIISAETCS MPENOAABATENIO AJI1 IPOBEPKU B MAIIMHOIIMCHOM BUJE.

5.4. IlepeyeHb KOHTPOJIbHBIX PadoT.

He npenycMoTpeHbl y4eOHBIM MJIAHOM

6. OCHOBHASA U JONNTOJIHUTEJIBHASA JIMTEPATYPA
6.1 . [lepeyeHb OCHOBHOM JTUTEPATYPHI

1. JlokyMeHTaIllMOHHOe OOeclieueHre YIpPaBIEHUS U JIEJIOMPOU3BOJICTBO
yue0.
st OakalaBpoB :  y4ue0. s CTYJEHTOB BY30B, OOyYarOIIMXCS IO 3KOH.
cnennanbpHOCTsM / U. H. Ky3nenos. - M. : FOpaiit, 2012. - 576 ¢

2. Kprokosa H. II., JlIokyMEeHTUpOBAHUE YNPABICHUYECKONW ACATEIBHOCTH M.:
NH®PA-M, 2013

3. Buenpenue cucCTeMbl 3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOOpPOTa B  BBICIIUX
yueOHbIx 3aBeneHusx Poccun / E. B. bymyesa // Yuensiii coBeT. - 2012. - N 2

4. I'yryea T. A., KonduaeHuuansHoe AeIONPOU3BOACTBO: y4uebd. mocodue
st ctynedToB By3oB / T. A. I'yryesa. - M. : Anbda-M : UTHOPA-M, 2012

5. NudopmanimoHHbie TEXHOJOTMM U CHUCTEMBI : y4de0d. mocoOue s
CTYJIGHTOB BY30B, oOyuarommuxcs 1o crenuansHoctd 080801 - Tlpuxmannas
uHpopMartrka u ApyruM 3koH. cnenuanbHocTsM / E. JI. denoroBa. - Mocksa : U]
®OPYM : Undpa-M, 2013. - 351 c. : rpad., puc. - (Beiciiee obpazoBanue). - ISBN
978-5-8199-0376-6

6. I'oCT P 7.097-2016 Cucrema craHmapToB 1o uHMOpPMaIUH,
OMOMMOTEYHOMY WM UW3JaTeNbCcKOoMy Jeny. OpraHu3alMOHHO-PACTIOPSAUTENbHAS
nokymeHTaius. TpeboBaHust K 0hOPMIIEHUIO TOKYMEHTOB.



6.2. IlepeyeHb T1OMOJHUTEIbHOM JUTEPATYPHI

1. JIOKyMEHTHpPOBaHHE YIIPABICHUCCKON JIEATEILHOCTH : y4e0. mocooune st
CTyJIeHTOB, oOy4Jaromuxcs o crnenuanbHocTu 080502 / O. U. AdonromikuHa. -
benropon : U3n-Bo BI'TY um. B. I'. llyxoBa, 2017.- 112 c.

2. OCHOBBI TOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECIIeUeHUs yIpaBlieHus : y4eb. mocodune
JUISL CTYIEHTOB Beex (hopM oOyueHust HanpaBieHus 0akainaBpuara 080100 - DxonoMuka
npoduis MOATOTOBKY - byxranrtep. yuer, ananu3 u ayaut / M. B. lllerdyenko ; BI'TY um.
B. I'. lllyxoga. - benropox : U3a-Bo BI'TY um. B. I'. llyxosa, 2013. - 184 c.

6.3. IlepeyeHb MHTEPHET pecypcoB

1. I'OCT P 6.30-2003. VYaudumupoBaHHbICE CHCTEMbl JOKYMEHTAIUU.
VHU(UIIMPOBAHHAS CHCTEMa OPTaHU3AIMOHHO-PACTIOPSAUTEIILHON —JTOKYMEHTAIUH.
TpeboBanus k  odopmienuto  mokymeHtoB /  Toccrammapt  Poccum -
http://base.garant.ru/185891/

2. Tpynosou KOJIEKC Pocculickon Odenepanuu
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_ LAW 34683/

3 . ®enepanbHbiii 3ak0H «O komMepueckol TaitHe» oT 18.12. 2006 roma Ne 231-
@3 - http://base.garant.ru/12151067/#help

4. ®enepanbhblii 3akoH «O0 wHGOpMALMKM, UHPOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHSIX H
3amuTe uHGopMarmm» ot 27.07.2006 Ne 149 - http://docs.cntd.ru/document/420280868

7. MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE 1 THO®OPMAIIMOHHOE
OBECIIEYEHHUE

VYyeOHble ayTUTOPUU JIs1 TPOBEACHUS 3aHATUN JIEKIIMOHHOTO THIIA, 3aHATUN
CEMHUHAPCKOTO TUIA, KypPCOBOTO IPOCKTUPOBAHUS (BBITIOJHEHHS KYPCOBBIX padoT),
TPYIIOBBIX U MHIUBUTYyAIbHBIX KOHCYJIbTAIIAN, TEKYIIETO KOHTPOJIS U
MMPOMEKYTOUYHOM aTTecTa-
IIUH, a TAK)KE TIOMELICHUS JIJIs1 CAMOCTOATEIbHOU paboThl 00yUaloIUXCsl, OCHAILIEHHBIE
KOMITBIOTEPHOU TEXHUKOM C BO3MOKHOCTBIO MOJKIIFOUEHHS K ceTH "MHTepHeT" u
obecrieueHreM JOCTYIIA B AJIEKTPOHHYIO HHPOPMAITMOHHO-00Pa30BaATENHHYIO CPETy
OpraHu3alMH.



8. VTBEPKJIEHUE PABOYEN IMTPOIr'PAMMBI

YrBepiaeHue pabodei nporpamMmel 6e3 n3MeHeHHH 9
PaGouas nporpamma Ge3 ©3MeHeHMH yTBepkaeHa Ha 20 /7 /20&'”yqpﬁnblﬁ rof.

Ilpotokon Ne . 3acemamust Kadenpbl ot « /7\ e/ 204 r.

3aenyrommit kadenpoit TuMH = " E.H. Ymxosa
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Jlupextop HHCTHTYTa DM '// HO.A. JlopoieHko




8. VTBEP)KJIEHUE PAGOYEM INPOT'PAMMBI

YTBepkaenue pabodeil mporpaMMbl ¢ H3MEHEHHAMH, JIOTTOTHEHUAMM
Pa6ouast nporpamMma ¢ U3MEeHEHUSIMH, IOTIONHEHHAMH yTBepxkaeHa Ha 2018/2019
yueOHBIH TOJI.

ITpotokon Ne 10 3aceanua Kaden oﬁ» mas 2018 r.
3asenyroumuii kadenpoit TuMH } E.H. Ymxosa

ITDIJ.I'IHCL

Jlupekrop unctutyra UOM 10.A. JloporeHko

TOMHER, /




TO/1.

8. YTBEPKJIEHHE PABOYEH ITPOI'PAMMBI

Hamenenne paboueii nporpaMmel Ge3 H3MeHeHuil.
Pabouas nporpamma Ge3s nsmenennityreepacaena va 2019/2020 yueGuniii

[Tporokon No L1 3acenanns kadeapot o1 «06» wions 2019 r.

Sasenyrouwnii kadeapoit £ HO.A. Jlopowenko

JlupexTop HHCTHTYTA ﬁ/ KA. Jlopotienko




ro.

8. VTBEPKJIEHHE PABOYEM INPOIPAMMBI

YTeepiaenue paboueii nporpaMMer 0e3 H3MeHeHHI
Pabouas nporpamma Ges H3MeHeHmit yTBepikaeHa Ha 2021/2022 yuebubiii

IlpoToxon Ne_11/1 3acenanua kadenpsi ot «19»  maa 2021,
N

Japenyomwuil kKadenpoi 4 H0.A. lopowmenko

JlnpexTop HECTHTYTA % 0. A, Hopomenko




MPUJIOKEHUSI
IMpunoxenne Ne 1. YuebHoe mocoOue 1yist 00ydaromerocs mo OCBOSHUIO JUCITUTITHHBI

Y4eOHoe mocodue CTyIeHTaM M0 CAMOCTOSITEIbHOMY H3YyYeHUI0 NUCHHUIINHBI
«/lokyMeHT0000pOT Ha NpeANPUITHID)

Ilpakmuueckue 3anamus TOCBSIIAIOTCS U3YUYCHUIO HanbOoJee CIOKHBIX BOMPOCOB Kypca. OHU
MPOBOJATCST B (JOpME CEMHUHAPOB, B XOJAEC KOTOPBIX OOCYKIAIOTCS HamOoJiee MHTEPECHBIC BOIPOCHI,
MMpoOBOAATCA  ACJIOBBIC UI'Pbl 1O JOKYMCHTHPOBAHUIO KOHKPCTHBIX KHU3HCHHBIX CHTyaHHﬁ,
aQHAIM3UPYIOTCS KOHKPETHBIE CHUTYyallMH, pacCMaTpUBAIOTCS  BOIPOCHI, TpeOylolre H3y4eHus
JOTIOTHUTEIBHOU JTUTEPATYpPHI U T.1.

HO,Z[I‘OTOBKY K OPAKTUYCCKUM 3aHATUAM CICAYCT HAUMHATL C YTCHHUA KOHCIICKTA JICKIIUU. CHGI[YGT
MOAMNPABUTh HEYETKO 3amucaHHble (OPMYIUPOBKH, pacmm@poBarh aOOpeBHATYpHI, COKpPAIICHHOE
HaIlmMCaHUC CJIOB, BBIACIUTL Y3JIOBBIC BOIIPOCHI, OIIPCACICHUS, T.C. JOBCPIINUTH B KOHCIICKTC TO, YTO HC
yCHenu cienaTh Ha JEeKLUH.

.HGKL[I/IOHHEUI TCTpadb OOJDKHA HUMCTH II0JIsI, Ha KOTOPBIX MOXHO IMOMCCTUTH CBOW IOSACHCHHA,
YTOYHEHHUSI, TOTIOTHEHUSI U3 TUTEPAaTypPHBIX UCTOYHUKOB, KPAaTKUI CTATUCTUYECKUN MaTepual.

3areMm CJICAYCT O3HAKOMUTBLCA C BOIIPOCAMHU IIJIaHA MNPAKTHYCCKOI'O 3aHATHUA, BOIIPOCAMHU JJISA
CaMOKOHTPOJIS, CIUCKOM JIUTEpPaTyphl, pEKOMEHI0BaHHOU sl n3ydeHus. [lone3sHo aenath KpaTKuit
KOHCIICKT OTBCTOB Ha OTACIILHBIC BOIIPOCHI IJIS OGC}’)KI[GHI/I}I.

Baxnoe 3HaueHMe N1 3aKpEIUICHHUS] 3HAHUN MMEET BBIMTOJIHEHHUE 3aJaHui JUIsi CaMOCTOSITEIbHOU
paboThI, IPUBEICHHBIX B Y4eOHOM MOCOOWH MO JaHHOU JAucHHILTHHE. Ha mpakTH4ecKkoM 3aHATHU BCE
3aJJaHUs IPOBEPAIOTCS U UCIIPABIISIOTCS OMINOKH.

Camocmosamenvnan (6HeayoumopHas) paboma CTyJCHTOB COCTOUT B MPOPAOOTKE JEKIIMOHHOTO
Marepuaia, OCHOBHON U JOMOJHUTEIBHON JIUTEPATYPhl IO COOTBETCTBYIOLIEH TEME.

CamocrosaTrenbHas paboTa CTPOUTCS Ha OCHOBE MCIOJIb30BAHUS MATEPUAIOB JICKIMU U y4eOHOU
JUTEPaTypHI:
1. JlokymMeHTaImoHHOE 00ecTieYeHUE YIPaBICHUS U JEIOMPOU3BOJICTBO : yuel. 11 OaKkaaaBpoB :
yueb. JJIs CTY/IEHTOB BY30B, 00y4aromuxcs 1o 3koH. cnenuaibHocTsM / Y. H. Ky3nenos. - M. :
HOpaiit, 2012. - 576 ¢
2. Kprokona H. I1., lokyMeHTHpOBaHue yrpaBiieHuUecKou aearenbHoctu M.: UHOPA-M, 2013
3. . JIOKyMEHTHUPOBAaHHE YIIPABICHYECKOM JACSITCIBHOCTH : yue0. mocoOue )it CTYACHTOB,
obyuaromuxcs no cnermanbHoct 080502 / O. Y. Adontonkuna. - benropon : M3a-so BI'TY um. B.
I'. [llyxoBa, 2017. - 112 c., coaepxkalero IUlaH CEMUHAPCKUX 3aHATUMN, BOIIPOCHI U 3a1aHUS 110
Ka)XKJI0! TeMe.

| Ne |TeMa Hcrounuk




JlokyMeHTHpOBaHHE
ylpaBJieH4eCKO
AeATeJIbHOCTH

1. JIoOKyMEeHTaIlMOHHOE ~ O0eCreYeHUue  yMNpaBIICHHS U
JENONIPOU3BOJICTBO : y4del. misa OakamaBpoB : yueOd. s
CTYJCHTOB BY30B, 00YYaIOIIMUXCsI IO DKOH. CIieluanbHoCTsIM / U.
H. Kysnenos. - M.: FOpaiit, 2012.

2. KprokoBa H. Il., JlIokyMeHTUpOBaHUE YIpPaBICHUYECKON
nesirensHocTH M.: MTHOPA-M, 2013
3. JloKyMeHTHpOBaHHE YNPABICHYECKON MNESITEIBHOCTH :

yue0. mocobue s CTYASHTOB, OOy4aloummxcs 10
cnermansHocT 080502 / O. U. Adonromkuna. - benropos :
W3n-Bo BI'TY um. B. I'. lllyxosa, 2017.

IIpaBuna opopMmiaenus
ylpaBJ/ieH4eCKOi
AOKYMEHTaluH

1. JlokyMeHTallMOHHOE 00ecrieueHue YIPaBICHUS U
JIEIOTIPOU3BOJICTBO : yueO. i1 OaKaaaBpoB : y4ueo. s
CTY/ICHTOB BY30B, 00OYUYaIOLIMXCS 110 3KOH. crieruaabHocTsIM / U.
H. Ky3nenos. - M.: FOpaiir, 2012.

2. Kpiokoa H. [II., JoxymeHTHpOBaHHE
ynpasneHueckod gestenbHocth M.: HMHO®OPA-M,
2013

3. .JlokymeHTHpOBaHUE yIIpaBJICHYECKON
NEeSTeNbHOCTH : y4ed. mocoOue sl CTYACHTOB,
oOyvaronuxcst o crnenuanbHoctd 080502 / O. W.
Adonromkuna. - benropox : U3n-so BI'TY um. B. T
[yxosa, 2017.

NudopmanuonHoaokymeHTannoHHoe | 1. JlokyMeHTanmoHHOE obecrnieueHue

ob0ecmeueHne AeATEeIHLHOCTH

OpraHu3anuu

yIOpaBlIeHUS W JEJIONPOU3BOJACTBO : yued. I
OakajmaBpoB : yued. s CTYJCHTOB  BY3OB,
oOydJaronuxcsi 1Mo 3KoH. cmenuainsbHocTsiMm / WM. H.
Kysnuenos. - M.: FOpaiir, 2012.

2. KprokoBa H. II.,, JlokyMeHTHpOBaHHE
ynpasieHueckod nesarensHoctd M.: HWH®OPA-M,
2013

3. JlokymeHnTupoBanue YIPaBJICHUYECKON
NeSTeNbHOCTH : Yyd4e0. MmocoOue maisi CTYIEHTOB,
oOyvaroruxcst o cnermanbHoctrn 080502 / O. .
Adonromkuna. - benropon : U3n-Bo BI'TY um. B. T
[lyxoBa, 2017.

TexHoJ0rnH 1eJI0NMPON3BOACTBA 1. JlokyMeHTalmoHHOE oOecrmeueHue

yIOpaBlIeHUS W JEJONPOU3BOJACTBO : yued. I
OakajmaBpoB : yueO. s CTYJACHTOB  BY3OB,
oOydJaronuxcsi 1Mo 3KoH. cmenuainsbHocTsiM / U. H.
Kysnenos. - M. : FOpaiir, 2012.

2. KprokoBa H. II., JlokymeHTHpOBaHUE
yrpasiieHdeckoi gestenbHoct M.: MHOPA-M,
2013

3. JlokymeHTupoBanue YIPaBJICHUYECKON
NEeSTeNbHOCTH : yd4e0. MmocoOue mansi CTYIEHTOB,
oOyuvaroruxcst o cnermanbHocTrn 080502 / O. U.
Adonromkuna. - benropon : U3n-Bo BI'TY um. B. T
[lyxoBa, 2017.




CucremaTu3zauusi JOKYMEHTOB Ha
NnpeanpusiTuu

1. JIOKyMEHTAI[MIOHHOE obecrieyeHne
yIpaBIE€HUS ¥ JIEJIONPOM3BOJICTBO : yued. s
OakamaBpoB : yue0. I8 CTYICHTOB  BY3OB,
oOydaromuxcsi o 3KOH. crnenuanbHocTsim / WM. H.
Ky3znenos. - M.: IOpaiir, 2012.

2. KprokoBa H. II.,, JlokymMeHTHpOBaHHE
yrpasiieHueckoi gestenbHocTH M.: HMHOPA-M,
2013

3. JloxymenTupoBanue YIIPABJICHYECKOU
NEeATETBHOCTH : y4e0. Mmocobue i CTYISHTOB,
oOyuaromuxcs mo creruainbHocT 080502 / O. W.
Adonromkuna. - benaropon : U3a-so BI'TY um. B. T
[IlyxoBa, 2017.

KoMnboTepHbIe TEXHOJOTHMM B
JeJIONPOU3BOICTBE

1. JIoKyMEeHTaImOHHOE oOecrieuenne
yIpaBlIeHUS ¥ JENONPOM3BOACTBO : yd4ed. s
OakamaBpoB : yue0. JIf CTYICHTOB  BY30B,

oOydaromuxcsi o 3KOH. crnenuanbHocTsim / WM. H.
KyzHuenos. - M. : FOpaiir, 2012.

2. KprokoBa H. II., JlokyMeHTHpOBaHHE
ynpasieHueckod nesrenbHoctd M.: HWH®PA-M,
2013

3. JoxymenTupoBanue YIIPABJICHYECKOU
NEeATEPHOCTH : y4e0. Mmocobwe isd CTYICHTOB,
oOyuaromuxcs mo creruainbHocT 080502 / O. W.
Adonromkuna. - benropon : U3a-o BI'TY um. B. T
Iyxoga, 2017.

NHpopManMOHHONOKYMEHTAIlUOHHOE
ob0ecreyeHune aeATeILHOCTH
OpraHu3anuu

1. JIoKyMeHTaImOHHOE oOecrieuenne
yIpaBJICHUST W JICIONPOM3BOJICTBO : y4ed. s
OakajmaBpoB : yueO. I CTYJACHTOB  BY3OB,

oOydaromuxcsi o 3KOH. crnenuanbHocTsim / WM. H.
Ky3znenos. - M.: IOpaiir, 2012.

2. KprokoBa H. II.,, JlokymMeHTHpOBaHHE
ynpasieHueckold nesrenbHoctd M.: WUH®OPA-M,
2013

3. JloxymenTupoBanue YIIPABJICHYECKOU
NEeATEeIBHOCTH : y4e0. mmocobue I CTYICHTOB,
00y4aroIuUXCsl 10 CIeIHaIbHO-

ctu 080502 / O. 1. Adontomkuna. - benropon : Uza-
Bo BI'TY um. B. I'. lllyxoga, 2017.

OcobennocTu opopmiieHust
NepPenucKu ¢ 3apy0e:KHbIMH
napTHepamMu

1. JIOKyMEHTAI[MOHHOE obecrieueHne
yIpaBIeHUS ¥ JIEJIONPOM3BOJICTBO : yued. s
OakajmaBpoB : yueO. I CTYJACHTOB  BY3OB,

oOydJaronuxcsi 1mo 3KoH. cmenuainsbHocTsiM / WM. H.
Kysnuenos. - M.: FOpaiir, 2012.

2. KprokoBa H. II., JlokymeHTHpOBaHUE
yrpasiieHueckoi gestenbHocTH M.: HMHOPA-M,
2013

3. JlokymeHTupoBanue YIPaBJICHUYECKON
NEeSTeNbHOCTH : Yyd4e0. mMmocoOue s CTYIEHTOB,
oOyvaronuxcst o cnermanbHoctr 080502 / O. U.




Adonromkuna. - benropon : U3n-so BI'TY um. B. T

[lyxoBa, 2017.
9 | JlokyMeHTHpPOBaHHE 1. JlokyMeHTaIuOHHOE obecrnieueHue
yIpaBJIeHYECKOi 1eSITeTbHOCTH yIpaBJICHUST W JICIONPOM3BOJICTBO : y4ed. s
OakajmaBpoB : yueO. I CTYJACHTOB  BY3OB,

oOydJaronuxcsi 1mo 3KoH. cnenuainsbHocTsiMm / U. H.
Kysnuenos. - M.: FOpaiir, 2012.

2. KprokoBa H. II.,, JlokymMeHTHpOBaHHE
ynpasieHueckod nesrensHoctd M.: HWH®OPA-M,
2013

3. JlokymeHTupoBanue YIPaBJICHUYECKON
NeSTeNbHOCTH : Yyd4e0. mMmocoOue maisi CTYIEHTOB,
oOyvaroruxcst o cnermanbHocTrn 080502 / O. U.
Adonromkuna. - benropon : U3n-so BI'TY um. B. T

[lyxogBa, 2017.
10 | Opranu3anus paéoThl ¢ 1. JIOKyMEHTAI[MOHHOE obecrieyeHne
AOKYMEHTAMH, COdep KALIMH yIpaBJICHUST W JICIONPOM3BOJICTBO : y4ed. s
KOH(pUIeHIHATbHbIE CBEIeHHUST OakamaBpoB : yued. Ui CTYIEHTOB BY30B,

oOydJaronuxcsi 1Mo 3KoH. cmenuainsbHocTsM / WM. H.
Kysnenos. - M.: FOpaiir, 2012. - 576 ¢
2. KprokoBa H. II., JlokymeHTHpOBaHUE

ynpasieHueckold nesrensHoctd M.: HWH®OPA-M,
2013

3. JlokymeHTupoBanue YIPaBJICHUYECKON
NEeSTeNbHOCTH : Yyd4e0. MmocoOue mansi CTYIEHTOB,
obOyvaroruxcst o cnermanbHocTrn 080502 / O. U.
Adonromkuna. - benropon : U3n-Bo BI'TY um. B. T
[lyxoga, 2017.

[TomyyeHHYIO B X0/1€ CAMOCTOSITEILHOW PaOOTHI JOMOJHUTEIBHYI0 HHPOPMALIUMIO IO U3y4aeMbIM
TeMaM JUCUHUIUIMHBI 11eJIeCO00pa3HO BHOCUTH B COOTBETCTBYIOIIMN pa3feN KOHCIEKTa JEKIUH
(>kenmaTenbHO, 4YTOOBI JICKIMOHHAs TETPagb COJAEp)Kala OJHOBPEMEHHO JIBE COCTABIIAIOLINE -
JIEKUMOHHBIA MaTepua U AOMOJHUTENbHYIO HH(OPMAIIUIO [0 TEME).

OTBeuaTb Ha BONPOCHI JJIS CAaMONPOBEpKH (KelIaTelbHO B NHUCbMEHHOW (opme, craua
MpernojaBaTeslio HEe MPEeAyCMOTpPEHa) LEeIecOo00pa3HO MOoCie HU3YYEHUS MH3JI0KEHHBIX B JIEKIIHU
TEOPETUYECKHX OCHOB M MPOPAOOTKH JOIMOJHHUTEIBHBIX HCTOUYHHUKOB HHPOpMAaLMU B Mpolecce
MMOATOTOBKH K CEMUHAPCKOMY 3aHSATHIO IO COOTBETCTBYIOLIEH TEME.
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