




1. Вид практики – учебная. 2. Тип учебной практики – практика по получению первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности. 3. Способы проведения практики - стационарный. 4. Формы проведения практики – ознакомительные экскурсии, лекционные и практические занятия. 5. Перечень планируемых результатов обучения при прохождении практики, соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы.  Процесс прохождения практики направлен на формирование следующих компетенций:  № Код компетенции Компетенция Общекультурные 1                      

ОК-12                     

Способность работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации                

В результате освоения дисциплины обучающийся должен: Знать: виды и типы документов, справочно-библиографический аппарат  и электронные библиотечные системы библиотеки, средства и способы поиска информации, технологию оформления научных работ. Уметь: работать с информационными ресурсами и технологиями. Составить список литературы и библиографическое описание использованного источника информации. Владеть: методами, способами и средствами получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации. Навыками работы с традиционными и электронными каталогами, картотеками, электронными библиотечными системами. Профессиональные 2 ПК-28 Способность осуществлять сбор, анализ, систематизацию, оценку и интерпретацию данных, необходимых для решения профессиональных задач. 
В результате освоения дисциплины обучающийся должен:  Знать:       справочно-библиографический        аппарат  и полнотекстовые       электронные библиотечные системы       библиотеки, средства и способы       поиска информации, технологию  



      оформления научных работ,       информацию о классификационных       системах библиотеки и методике       систематизации документов. Уметь:           анализировать документы       составить библиографическое        описание на найденный источник       информации. Оценить релевантность       найденного источника поисковому       запросу. Владеть:        навыками работы с традиционными        и электронными каталогами,        картотеками, электронными        библиотечными системами.  6. Место практики в структуре образовательной программы.   Раздел ОП «Учебная практика» ориентирован на формирование у студентов библиотечно-информационной культуры, которая предполагает знание организации информационных процессов, владение приемами поиска, сбора, обработки информации, умение применять технические средства, используемые в информационном процессе, а также на получение первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности.  Учебная практика по специальности 38.05.01 – Экономическая безопасность базируется на навыках и умениях, приобретенных в рамках школьного курса «Информатика».  Знания и умения, полученные после прохождения учебной практики, помогут использовать технологии подготовки и оформления результатов самостоятельной, учебной и научно-исследовательской деятельности (подготовка курсовых и дипломных работ, рефератов, докладов и т.п.) при изучении всех дисциплин учебного плана, производственной и преддипломной практик в течение всего периода обучения. Освоение курса «Учебная практика» даст возможность более рационально организовать самостоятельную работу студентов, сократить интеллектуальные и временные затраты на поиск и аналитико-синтетическую переработку учебной и научной информации, повысить качество знаний за счет овладения более продуктивными видами интеллектуального труда.   7. Структура и содержание практики  Общая трудоемкость практики составляет      3    зачетные единицы,     108   часов.     



№ п/п Разделы (этапы) практики Виды работы на практике, включая самостоятельную работу студентов 1 Подготовительный Общее собрание студентов Консультация руководителя практики от кафедры Инструктаж по технике безопасности, охране труда, правилам внутреннего распорядка в организации Консультация руководителя практики от университета Ознакомительная экскурсия 2 Основной Сбор материала о деятельности и структуре НТБ БГТУ им. В. Г. Шухова   Изучение видов и типов документов, содержащихся в фондах НТБ.   Изучение электронных полнотекстовых ресурсов НТБ БГТУ им. В. Г. Шухова. Работа в ЭБС и СПС «КонсультантПлюс» и выполнение индивидуальных практических заданий.   Ознакомительная лекция о структуре и содержании  справочно-библиографического аппарата НТБ и выполнение индивидуальных практических заданий.   Ознакомление с ГОСТом 7.0-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание документов». Составление библиографического описания на книги,  статьи из журналов и электронные ресурсы локального и удаленного доступов.   Изучение ГОСТа 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка». Оформление библиографических ссылок в научных работах. 3 Заключительный Систематизация и обработка собранного материала для составления отчета по учебной практике   Защита отчета по практике  8. Фонд оценочных средств для проведения текущей и промежуточной аттестации обучающихся по практике.    Учебная практика реализуется посредством ознакомительных лекций, индивидуальных и групповых консультаций, руководства практическими занятиями.   Занятия проводятся по плану:  ТЕМА 1. Структура НТБ БГТУ им. В. Г. Шухова. Виды и типы документов 1.Структура НТБ 2.Основные понятия термины и определения.  3.Первичные и вторичные документы.   ТЕМА 2. Электронные полнотекстовые ресурсы НТБ БГТУ ИМ. В. Г. Шухова 



1.Наполнение ресурсов, порядок регистрации и доступа (электронная  библиотека, ЭБС издательства «Лань», ЭБС IPRbooks, научная электронная библиотека eLIBRARY.RU, библиотека диссертаций РГБ, университетская библиотека ONLIN, СПС «КонсультантПлюс» и другие.) 2.Поиск в электронных ресурсах учебной и научной информации.  ТЕМА 3.  Справочно-библиографический аппарат библиотеки 1.Значение СБА в организации справочно-библиографического и информационного обслуживания пользователей. 2.Библиотечные карточные каталоги, их роль в раскрытие фонда. 3.Электронный каталог. 4.Картотеки и базы данных. 5.Стратегия поиска, составление и оформление запроса.  ТЕМА 4.  Библиографическое описание документов по ГОСТ 7.0-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления» 1.Область применения, общие положения. 2.Одноуровневое библиографическое описание. 3.Многоуровневое библиографическое описание. 4.Аналитическое библиографическое описание. 5.Правила и ГОСТы сокращения элементов библиографической записи. 6.Составление библиографического описания на использованные источники. 7.Составление списков использованной литературы к научным работам.  ТЕМА 5.  Библиографическая ссылка по ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления» 1.Внутритекстовые библиографические ссылки. 2.Подстрочные библиографические ссылки. 3.Затекстовые библиографические ссылки. 4.Правила и примеры оформления.   По итогам самостоятельной работы студенты изучают перечень контрольных вопросов по дисциплине.  Перечень контрольных вопросов 1.Документальный поток, виды и типы документов. 2.Определение и примеры первичных документов (учебник, учебное пособие, монография, нормативный документ, официальное издание, периодическое издание и т.п.) Использование первичных документов в учебной и научной работе. 



3.Определение и примеры вторичных документов (справочные издания, информационные, библиографические издания и т.п.) Использование вторичных документов в учебной и научной работе. 4.Электронная библиотека. Наполнение, условия регистрации и режим доступа к ресурсу. Поисковые возможности. 5.Научная электронная библиотека eLIBRARY.ru. Наполнение, условия регистрации и режим доступа. Поисковые возможности. 6.ЭБС издательство «Лань». Наполнение, условия регистрации и режим доступа к ресурсу. Посиковые возможности. 7.ЭБС IPRbooks. Наполнение, условия регистрации и режим доступа к ресурсу. Поисковые возможности. 8.КонсультантПлюс. Наполнение, условия регистрации и режим доступа к ресурсу. Поисковые возможности. 9.Библиотека диссертаций РГБ. Наполнение, условия регистрации и режим доступа к ресурсу. Поисковые возможности. 10.Университетская библиотека ONLIN. Наполнение, условия регистрации и режим доступа к ресурсу. Поисковые возможности. 11.Значение СБА в организации справочно-библиографического и информационного обслуживания пользователей. 12.Алфавитный каталог. Определение, правила пользования. Примеры поиска. 13.Систематический каталог. Определение, правила пользования. Примеры поиска. 14.Алфавитно-предметный указатель к систематическому каталогу. Определение, правила пользования. Примеры поиска. 15.Электронный каталог. Определение, правила пользования. Примеры поиска. 16.Библиографические картотеки. Определение, правила пользования. Примеры поиска. 17.ГОСТ 7.0-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления». Правила составления, область применения. 18.Одноуровневое библиографическое описание. Определение. 19.Многоуровневое библиографическое описание. Определение. 20.Аналитическое библиографическое описание. Определение. 21.Примеры составления одноуровневого библиографического описания с одним, двумя или тремя авторами. 22.Примеры составления одноуровнего библиографического описания с 4 и более авторами. 23.Примеры составления библиографического описания на нормативные и официальные издания. 24.Примеры составления аналитического библиографического описания с одним, двумя или тремя авторами. 25.Примеры составления аналитического библиографического описания с 4 и более авторами. 



26.Примеры составления многоуровневого библиографического описания. 27.Правила сокращения элементов библиографической записи. 28.Правила составления списка использованной литературы к научной работе. 29.ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления» Область применения. Правила составления. 30.Внутритекстовые библиографические ссылки. Правила и примеры оформления. 31.Подстрочные библиографические ссылки. Правила и примеры оформления. 32.Затекстовые библиографические ссылки. Правила и примеры оформления. Индивидуальные практические задания выполняются по плану. Текущий контроль за выполнением заданий осуществляет руководитель практики от НТБ БГТУ им. В. Г. Шухова. Выполненное задание оформляется как приложение к отчету по практике.  Перечень индивидуальных практических заданий по теме «Электронные полнотекстовые ресурсы НТБ БГТУ им. В. Г. Шухова»   Билет № 1 1.В ЭБС IPRbooks найдите 2 учебника по управлению персоналом. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.Подберите статьи из журналов или сборников по теме: «Конкурентоспособность предприятий». Составьте библиографическое аналитическое описание источников.  Билет № 2 1.В ЭБС Лань найдите 2 документа по качеству продукции. Составьте библиографическое описание источников и укажите электронный адрес. 2.Подберите диссертации по теме «Региональная экономика». Составьте требование на издания, укажите  местонахождение.  Билет № 3 1.В ЭБС Лань найдите 2 документа по инженерной графике. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.В ЭЧЗ найдите методические указания по менеджменту. Составьте библиографическое описание источника и укажите его электронный адрес. Билет № 4 1.В ЭБС IPRbooks найдите 2 учебника или учебных пособия по органической химии. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 



2.Подберите диссертации по теме «Инновационная экономика». Составьте требование на издания, укажите  местонахождение.  Билет № 5 1.В ЭБС IPRbooks найдите 2 учебника или учебных пособия по безопасности жизнедеятельности. Составьте библиографическое описание источников и укажите электронный адрес. 2.В ЭЧЗ найдите 2 документа об отраслевых рынках. Составьте библиографическое описание источников и укажите электронный адрес.  Билет № 6 1.В ЭБС IPRbooks найдите 2 документа по истории экономических учений. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.Подберите статьи из периодических изданий за 2016 год о студенческих строительных отрядах. Составьте библиографическое аналитическое описание источников.  Билет № 7 1.В ЭБС Лань найдите 2 сборника задач по высшей математике. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.Подберите диссертации по теме «Экономика электроэнергетики». Составьте требование на издания, укажите местонахождение.  Билет № 8 1.В ЭБС IPRbooks найдите 2 документа по финансовому менджменту. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.Подберите статьи из периодических изданий за 2016 год по экономике ЖКХ. Составьте библиографическое аналитическое описание источников.  Билет № 9 1.В ЭБС IPRbooks найдите 2 документа о потребительских кредитах. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.Подберите статьи из периодических изданий за 2016 год по экологическому менеджменту. Составьте библиографическое аналитическое описание источников.  Билет № 10 1.В ЭБС Лань найдите 2 учебника или учебных пособия по неорганической химии. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 



2.В ЭЧЗ найдите 2 документа по истории экономических учений. Составьте библиографическое описание источников и укажите электронный адрес.  Билет № 11 1.В ЭБС IPRbooks найдите  документы по отраслевым рынкам. Составьте библиографическое описание источников и укажите электронный адрес. 2.Подберите диссертации по теме «Реструктуризация предприятий». Составьте требование на издания, укажите местонахождение.  Билет № 12 1.В ЭБС Лань найдите 2 сборника задач по теории вероятностей. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.В ЭЧЗ найдите методические указания к выполнению курсовой работы по маркетингу. Составьте библиографическое описание источника и укажите его электронный адрес.  Билет № 13 1.В ЭБС IPRbooks найдите  документы по деловым коммуникациям. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.Подберите статьи из периодических изданий за 2016 год по энергоресурсосбережению. Составьте библиографическое аналитическое описание источников.  Билет № 14 1.В ЭБС IPRbooks найдите  документы по утилизации отходов. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.Подберите статьи из периодических изданий за 2016 год об инновациях в Белгородской области. Составьте библиографическое аналитическое описание источников.  Билет № 15 1.В ЭБС Лань найдите 2 учебника по физике. Составьте библиографическое описание источников и укажите электронный адрес. 2.Подберите статьи из периодических изданий за 2016 год по инвестиционным проектам. Составьте библиографическое аналитическое описание источников. Билет № 16 1.В ЭБС IPRbooks найдите  документы по маркетинговым исследованиям. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 



2.В ЭЧЗ найдите учебные пособия по управлению персоналом. Составьте библиографическое описание источников и укажите электронный адрес.  Билет № 17 1.В ЭБС Лань найдите 2 сборника задач по физике. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.В ЭЧЗ найдите учебные пособия по антикризисному управлению. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес.  Билет № 18 1.В ЭБС IPRbooks найдите  документы о конкурентоспособности предприятий. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.В ЭЧЗ найдите учебные пособия по эконометрике. Составьте библиографическое описание источников и укажите электронный адрес.  Билет № 19 1.В ЭБС IPRbooks найдите 2 учебника по макроэкономике. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.Подберите статьи из периодических изданий за 2016 год по реинжинирингу. Составьте библиографическое аналитическое описание источников.  Билет № 20 1.В ЭБС Лань найдите практикум по органической химии. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.Подберите диссертации по теме «Инновационные проекты  предприятий». Составьте требование на издания, укажите  местонахождение.  Билет № 21 1.В ЭБС Лань найдите документ о вексельной реформе. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.Подберите диссертации по теме «Управление качеством на предприятии». Составьте требование на издания, укажите  местонахождение.  Билет № 22 1.В ЭБС IPRbooks найдите справочник по документоведению. Составьте библиографическое описание источника и укажите его электронный адрес. 2.Подберите статьи из периодических изданий за 2016 год по образовательным услугам. Составьте библиографическое аналитическое описание источников.  



Билет № 23 1.В ЭБС Лань найдите документы об авторском праве на литературные произведения. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.Подберите диссертации по теме «Предприятия малого бизнеса». Составьте требование на издания, укажите  местонахождение.  Билет № 24 1.В ЭБС IPRbooks найдите учебники по праву социального обеспечения. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.Подберите статьи из периодических изданий за 2016 год о рейтинге вузов. Составьте библиографическое аналитическое описание источников.  Билет № 25 1.В ЭБС Лань найдите документы по управленческим решениям. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.Подберите диссертации по теме «Стратегическое планирование предприятий». Составьте требование на издания, укажите  местонахождение.  Билет № 26 1.В ЭБС IPRbooks найдите 2 учебных пособия по теории организаций. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.В ЭЧЗ найдите 2 документа по экономической безопасности. Составьте библиографическое описание источников и укажите электронный адрес.  Билет № 27 1.В ЭБС Лань найдите 2 документа по охране труда при работе на высоте. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.Подберите диссертации по теме «Управление предприятием». Составьте требование на издания, укажите  местонахождение.  Билет № 28 1.В ЭБС IPRbooks найдите 2 учебных пособия по контроллингу. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.Подберите статьи из периодических изданий за 2016 год о развитии туризма в Белгородской области. Составьте библиографическое аналитическое описание источников.   



Билет № 29 1.В ЭБС IPRbooks найдите 2 учебных пособия по реструктуризации предприятий. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.Подберите статьи из периодических изданий за 2016 год по теме: «Человеческий капитал». Составьте библиографическое аналитическое описание источников.  Билет № 30 1.В ЭБС IPRbooks найдите 2 учебных пособия по экономике труда. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.Подберите статьи из периодических изданий за 2016 год о студенческом самоуправлении. Составьте библиографическое аналитическое описание источников.  Билет № 31 1.В ЭБС IPRbooks найдите 2 учебника по экономике туризма. Составьте библиографическое описание источников и укажите  электронный адрес. 2.В ЭЧЗ найдите 2 учебных пособия по экономике недвижимости. Составьте библиографическое описание источников и укажите электронный адрес.  Перечень индивидуальных практических заданий по теме «Справочно-библиографический аппарат библиотеки»  Билет №1 1.Есть ли в библиотеке книга О. С. Виханского Менеджмент? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение. 2.Подберите 2-3 издания по экономике труда. Составьте требования на книги и укажите местонахождение.  Билет № 2 1.Есть ли в фонде библиотеки книга Г. А. Леонова Теория управления? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение. 2.Подберите 2-3 издания по трудовому праву. Составьте требования на издания и укажите местонахождение.  Билет № 3 1.Есть ли в библиотеке книга Е. С. Стояновой Финансовый менеджмент? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение. 2.Подберите 2-3 издания по управлению персоналом. Составьте требования на книги и укажите местонахождение.   



Билет № 4 1.Есть ли в библиотеке книга С. И.Самыгина Социология и психология управления? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение? 2.Подберите 2-3 издания по макроэкономике. Составьте требования на книги и укажите местонахождение.   Билет № 5 1.Есть ли в библиотеке книга А. П. Панкрухина Маркетинг? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение. 2.Подберите 2-3 издания по маркетинговым исследованиям. Составьте требования на книги и укажите местонахождение.   Билет № 6 1.Есть ли в фонде библиотеки книга А. А. Козырев Информационные технологии в экономике и управлении. – СПБ., 2005. Составьте требование на книгу и укажите местонахождение в библиотеке. 2.По систематическому каталогу подберите 1-2 издания о макроэкономике. Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение.   Билет № 7 1.Есть ли в библиотеке книга Л. А. Горшковой Основы управления организацией? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение. 2.Подберите 2-3 издания по маркетингу в туризме. Составьте требования на книги и укажите местонахождение.    Билет № 8 1.Есть ли в библиотеке книга А. Г. Ивасенко Разработка управленческих решений? Составьте требование на книгу и укажите ее местоположение. 2.Подберите 2-3 издания по менеджменту организаций. Составьте требования на книги и укажите местонахождение.  Билет № 9 1.Есть ли в библиотеке книга С. А. Баркова Социология организаций? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение.  2.Подберите 2-3 издания по экономической теории. Составьте требования на книги и укажите местонахождение.  Билет  № 10 1.Есть ли в библиотеке книга: Р. Н. Абрамов Связи с общественностью? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение. 



2.Подберите 2-3 издания по стратегическому менеджменту. Составьте требования на книги и укажите местонахождение.  Билет №11 1.Есть ли в фонде библиотеки книга Г. А. Жукова Курсовое и дипломное проектирование по низковольтным электрическим аппаратам? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение.  2.Подберите 2-3 издания об энергоснабжении предприятий. Составьте требования на книги и укажите местонахождение.   Билет № 12 1.Есть ли в фонде библиотеки книга Смирнов, А. В. Колебания и волны в дорожных конструкциях. – Омск, 2006. Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение.  2.По систематическому каталогу подберите 2-3 издания по высшей алгебре. Составьте требования на книги и укажите  местонахождение.   Билет № 13 1.Есть ли в фонде библиотеки книга Восстановление деталей машин: справочник.- Москва, 2003. Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение.  2.По систематическому каталогу 2-3 издания по истории философии. Составьте требования на книги и укажите местонахождение.  Билет № 14 1.Есть ли в фонде библиотеки книга Г. Ф. Быстрицкий Общая энергетика. – Москва, 2014? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение.  2.Подберите 2-3 издания о двигателе внутреннего сгорания. Составьте требования на книги и укажите местонахождение.   Билет № 15 1.Есть ли в фонде библиотеки книга История электротехники. Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение. 2.Подберите 2-3 издания об энергосбережении.  Составьте требования на книги и укажите местонахождение. Билет № 16 1.Есть ли в фонде библиотеки книга Т. Н. Ковалевой Организация проведение налоговых проверок? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение. 2.Подберите 2-3 издания по организации и проведению налоговых проверок. Составьте требования на книги и укажите местонахождение.  Билет № 17 1.Есть ли в фонде библиотеки книга С. В. Выборнова Экономика энергетики?  Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение. 



2.Подберите 2-3 издания по экономической безопасности.  Составьте требования на книги и укажите  местонахождение.  Билет № 18 1.Есть ли в библиотеки книга С. В. Куприянова Экономическая география и регионапластика? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение. 2.Подберите 2-3 издания по управлению активами.  Составьте требования на книги и укажите  местонахождение.  Билет № 19 1.Есть ли в фонде библиотеки книга Биржакова, М. В. Безопасность в туризме? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение. 2.Подберите 2-3 книги по теории лизинга.  Составьте требования на книги и укажите  местонахождение.  Билет № 20 1.Есть ли в фонде библиотеки книга В. В. Дуюн Инновации как фактор экономического роста? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение. 2.Подберите 2-3 книги по экономике природопользования. Составьте требования на книги и укажите  местонахождение.  Билет № 21 1.Есть ли в фонде библиотеки книга Н. А. Нечипорчука Акцизы? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение. 2.Подберите 2-3 книги по экономике труда. Составьте требования на книги и укажите местонахождение.  Билет № 22 1.Есть ли в фонде библиотеки учебное пособие В. И. Марцинкевича Экономика человека? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение. 2.Подберите 2-3 книги по экономике туризма. Составьте требования на книги и укажите  местонахождение.   Билет № 23 1.Есть ли в фонде библиотеки учебник С. В. Барулина Финансы? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение. 2.Подберите 2-3 книги по теории инвестиций. Составьте требования на книги и укажите  местонахождение.   Билет № 24 1.Есть ли в фонде библиотеки учебное пособие Е. В. Счастливенко Страхование? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение. 



2.Подберите 2-3 книги по кредитному анализу. Составьте требования на книги и укажите  местонахождение.  Билет № 25 1.Есть ли в фонде библиотеки книга И. Н. Ремизова Деньги, кредит, банки? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение. 2.Подберите 2-3 книги по логистике. Составьте требования на книги и укажите  местонахождение.  Билет № 26 1.Есть ли в библиотеке книга И. В. Ларионова Реорганизация коммерческих банков? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение. 2.Подберите 2-3 книги по лизингу. Составьте требования на книги и укажите местонахождение.  Билет № 27 1.Есть ли в библиотеке книга Т. Н. Виноградовой Банковские операции?  Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение 2.Подберите 2-3 книги по бизнес-планированию. Составьте требования на книги и укажите местонахождение. Билет № 28 1.Есть ли в библиотеке книга Т. М. Рогуленко Аудит?  Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение. 2.Подберите 2-3 книги по бухгалтерскому учету? Составьте требования на книги и укажите местонахождение.  Билет № 29 1.Есть ли в библиотеке книга Л. Г. Скамай Страхование. Теория и практика? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение. 2.Подберите 2-3 издания по финансам. Составьте требования на книги и укажите местонахождение. Билет № 30 1.Есть ли в фонде библиотеки книга Ю. А. Дорошенко Холдинг как форма промышленной интеграции предприятий? Составьте требование на книгу и укажите ее местонахождение. 2.Подберите 2-3 книги по финансовому бизнес-планированию. Составьте требования на книги и укажите местонахождение.  Индивидуальное практическое задание по теме «Библиографическое описание документов» Студенту рекомендуется составить тематический список использованной литературы в алфавитном порядке, в соответствии с ГОСТ 7.0-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления». В списке должны быть примеры 



библиографического описания книг, электронных ресурсов, статей из журналов или научных сборников. Список должен включать не менее 10 источников.  По итогам самостоятельной работы студенты составляют отчет по практике. Формой итогового контроля является дифференцированный зачет.   В отчете должны быть освещены все вопросы, отражающие основное содержание практики. Материал должен быть сгруппирован в шесть разделов: 1.Структура НТБ БГТУ им. В. Г. Шухова. Виды и типы документов. 2.Электронные полнотекстовые ресурсы НТБ БГТУ им. В. Г. Шухова. 3.Справочно-библиографический аппарат библиотеки. 4.Библиографическое описание документов 5.Оформление библиографических ссылок. 6.Результаты выполненных индивидуальных заданий.  Отчет оформляется на листах формата А-4, через полуторный интервал, шрифт Times New Roman, размер 14, с соблюдением правил оформления научных работ, предусмотренных ГОСТами: ГОСТ Р 7.0.11—2011. «Диссертация и автореферат диссертации. Структура и правила оформления», ГОСТ 7.32-2001. «Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления».  Процедура защиты отчета Отчет о результатах проделанной работы проходит в устной форме. В своем кратком сообщении (5-7 минут) студент должен выделить основные, наиболее значимые моменты по каждому из разделов отчетной работы. Особое внимание уделить индивидуальным практическим заданиям. В процессе защиты студент должен ответить на поставленные перед ним вопросы. При положительном заключении по итогам защиты отчета студенту выставляется дифференцированный зачет, который проставляется в зачетную книжку студента и отчетную ведомость.  Критерии оценки Критерий оценивания Зачтено (с оценкой «отлично») Зачтено (с оценкой «хорошо») Зачтено (с оценкой «удовлетворительно») Не зачтено (с оценкой «неудовлетворительно» Оценивание выполнения программы практики. Содержание отзыва руководите

Студент своевременно, качественно выполнил весь объем работы, предусмотренной программой практики, показал 

Студент показывает полное знание учебного материала, допуская лишь мелкие неточности. Работа 

Студент выполнил программу практики. Теоретическое задание в целом соответствует теме. Практическая часть выполнена с 

Студент владеет фрагментарными знаниями и не умеет применять их на практике, не способен самостоятельно выполнить практические 



ля всестороннее, систематическое и глубокое знание учебного материала. Теоретическое задание соответствует теме, представленный материал полностью раскрывает тему задания, в работе сформулированы значимые выводы. Практическая часть выполнена в полном объеме. 

выполнена полностью. Теоретическое задание соответствует теме. Практическая часть выполнена в полном объеме. Оформление заданий в целом соответствует предъявляемым требованиям. 

ошибками. Оформление заданий в целом соответствует предъявляемым требованиям. В процессе работы не проявлял заинтересованности и самостоятельности. 

задания, не выполнил программу практики в полном объеме. 

Оценивание содержания и оформления отчета по практике 
Отчет по практике выполнен в полном объеме и в соответствии с требованиями. Материал изложен грамотно, профессионально. 

Отчет по практике выполнен в полном объеме и в соответствии с требованиями. Оформление заданий в целом соответствует предъявляемым требованиям. Материал излагает полно, но не всегда последовательно. 

В оформлении отчета допущены неточности. Отчет носит описательный характер. Слабо владеет профессиональной терминологией. 

Документы по практике не оформлены в соответствии с требованиями. 

  9. Учебно-методическое и информационное обеспечение практики  9.1. Основная литература 1. Борисова, С. В.     Основы библиотечно-информационной культуры [Электронный ресурс]: учебное пособие / С. В. Борисова. - Электрон. 



текстовые дан. - Белгород: Издательство БГТУ им. В. Г. Шухова, 2015. - 1 эл. опт. диск (CD-ROM). - Загл. с титул. экрана. - https://elib.bstu.ru/Reader/Book/2015071712414003700000652045; 2. Каталоги научно-технической библиотеки [Электронный ресурс]: методические рекомендации / сост. С. М. Горинская. - Электрон. текстовые дан. - Белгород: Издательство БГТУ им. В. Г. Шухова, 2017. - 1 эл. опт. диск (CD+RW): табл. - Загл. с титул. экрана. - (в конв.). – Режим доступа: https://elib.bstu.ru/Reader/Book/2017033111590077200000654609; 3. Программа и методические указания к проведению учебной практики [Электронный ресурс] : для бакалавров первого курса обучения направления 38.03.02 Менеджмент / БГТУ им. В. Г. Шухова, каф. стратег. упр. ; сост.: С. М. Горинская, М. Ш. Григорьева. - Электрон. текстовые дан. - Белгород : Издательство БГТУ им. В. Г. Шухова, 2017. - 1 эл. опт. диск : табл. - Загл. с титул. экрана. - (в конв.). – Режим доступа: https://elib.bstu.ru/Reader/Book/2017051110061204300000658092  9.2. Дополнительная литература  1. Боброва Е. И.  Информационно-коммуникационные технологии в деятельности библиотеки вуза [Электронный ресурс]: монография / Е. И. Боброва. – Кемерово: Кемеровский государственный университет культуры и искусств, 2010. – Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/21975.html. 2. ГОСТ 7.82-2001 Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления. – Минск: Межгосударственный совет по стандартизации, метрологии и сертификации, 2001. – 24 с. 3. ГОСТ 7.1-2003 Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила оформления. - Изд. офиц. - Москва : Изд-во стандартов, 2004. - 47 с.  4. ГОСТ Р 7.0.5-2008 Библиографическая ссылка: общие требования и правила составления / РКП. - Офиц. изд. - Введ. с 28.04.2008. - Москва : Стандартинформ, 2008. - 18 с. - (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу). 5. ГОСТ Р 7.0.12-2011 Библиографическая запись. Сокращения слов и словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила. - Изд. офиц. - Москва: Стандартинформ, 2012. - 24 с. 6. Карпачева Е. Н. Научно-техническая информация : учеб. пособие / Е. Н. Карпачева. - Белгород: Изд-во БГТУ им. В. Г. Шухова, 2012. - 262 с.: табл. 7. Методы информационно-аналитической деятельности [Электронный ресурс]: науч.-практ. сб. - Кемерово, 2010. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/22027 



8. Морева О. Н. Формирование документных потоков [Электронный ресурс]: учеб. пособие  / О. Н. Морева. - Кемерово, 2010. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/22119  9.3. Интернет-ресурсы  1. Путеводитель по ресурсам Интернет [Электронный ресурс] // Научно-техническая библиотека БГТУ им. В. Г. Шухова: [официальный сайт]. – Режим доступа: http://ntb.bstu.ru/jirbis2/images/sait/driveway/index.html 2. Электронная библиотека [Электронный ресурс] // Информационная грамотность и медиаобразование для всех: [информационный портал]. – Режим доступа: http://www.mediagram.ru/library/  10. Перечень информационных технологий  При проведении учебной практики используются современные информационные технологии: 
• Электронный каталог на базе программного обеспечения АИБС ИРБИС-64; 
• ЭБС издательства «Лань»; 
• ЭБС IPRbooks; 
• ЭБС «Университетская библиотека онлайн»; 
• СПС «КонсультантПлюс»; 
• Электронная библиотека НТБ. БГТУ им. В. Г. Шухова; 
• Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU; 
• Электронная библиотека диссертаций РГБ; 
• Сайт НТБ БГТУ им. В. Г. Шухова (ntb.bstu.ru)   11. Материально-техническое обеспечение практики   Учебная практика проводится на базе научно-технической библиотеки  БГТУ им. В. Г. Шухова. Для проведения лекционных занятий используется учебный читальный зал на 50 посадочных мест (ауд. 303 БК), оснащенный специальным оборудованием для проведения презентаций. Для проведения практических занятий используется специализированный читальный зал электронных ресурсов,  оснащенный компьютерами с доступом к локальной сети университета и к сети Интернет (ауд. 302 БК) и зал каталогов и картотек.       







Приложение  Отзыв Руководителя практики о работе студента-практиканта   ________________________________________________________________________________ (Ф.И.О. студента)   Студент(ка)_______курса проходил(а)_____________________________практику в___________________________________________________с_______по___________    За время прохождения практики(***)_______________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________      Оценка за работу в период прохождения практики:_____________________________    Должность Ф.И.О. Руководителя практики Дата    *** в каком объеме выполнил(а) программу практики, с какой информацией ознакомился(лась), отношение к работе, взаимоотношения с коллективом и т.д. 


